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Wesselényi Utcai Csaladi Bolcséde, Bolcséde, Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium
és Szakkdzépiskola

TANKONYVELLATASI RENDJE

(A Hazirend melléklete)

Jogszabalyi hattér:

-A nemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. térvény

‘A nemzeti kdznevelés tankdnyvellatasarol szélé 2013. évi CCXXXII torvény

-16/2013. (I1.28.) EMMI rendelet a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas
rendjérol

- 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérdl

Ingyenes tankdnyvellatasra jogosultak 2016. szeptember 1-jétdl az elsG, masodik és a
harmadik és negyedik évfolyamon tanulod didkok, ill. a fels6bb évfolyamokon raszorultsagi
alapon azok a tanuldk, akiknek szilei normativ kedvezmény iranti igényt nyGjtottak be. A
normativ kedvezményre vald jogosultsagot igazolni sziikséges.

Normativ kedvezményre jogosult Igazolas

emelt csaladi potlék igazolasa vagy

Tartdsan beteg tanuld. . ,
szakorvosi igazolas

Sajatos nevelési igény( tanulé. szakértdi bizottsag szakvéleménye
Harom- vagy tobbgyermekes csaladban €16 C e aerar ,

. 9y 9y csaladi potlék igazolasa
tanulé.
Rendszeres gyermekvédelmi tdAmogatasban a telepllési v. kertleti 6nkormanyzat
részesild tanuld. hatdrozata

Az ingyenes tankodnyvellatast iskolank:
-konyvtari tankonyvkolcsonzéssel ( munkaflizetek és munkatankonyvek kivételével),
- az allami normativa felhasznalasaval biztositja

A tankonyvellatas feladatai:

Targyév
Az iskolai tankényvellatas rendjének meghatarozasa. Intézményvezetd helyettes
februar
Targyév
A normativ tamogatasi igény benyujtasa Osztalyfénokok,iskolatitkar
01.25.
Targyév
Igények  Osszesitése és az  iskolavezetés  altali . o, .,
o, Tankoényvfelel6s, intézményvezetd
feliillvizsgalata.
03.13.
Szerz6déskotés a KELLO-val. Intézményvezetd
Osztalyok, tok kialakita KELLO int t o . P
sztalyok, csoporto ialakitdsa a internetes Targyév Tankényvielelss

feltileten.




marc.

A tankonyvrendelés elkészitése:

Targyév Munkakoézosség-vezet6k
a szakmai munkakozosségek
szaktanarok marc. Tankoényvfelelés
tanitok
A tankonyvrendelés a KELLO internetes feliiletén. L, L, .
Targyév Intézményvezets-helyettes
Tanul6i delések ki tatasa, iléknek
an}l 0} megrendelése inyomtatasa sziil6kne mérc. Tankényvielelss
megkiildése.
Targyév
A szil6k alairva, ill. észrevételezve visszakiildik az oy
N . .. - Szilék
intézménynek gyermekiik tankonyvrendelését.
marc.
Targyév
A visszaérkezett megrendelések alapjan a sziil6i kérések Tankénvvfelelés
moédositasa a KELLO internetes feliiletén. v
marc.
Targyév
A tankoényvrendelés moédositdsa a KELLO internetes . .
o, Tankonyvfelelés
feltiletén.
jun..
Targyév
A koélcsonzott tankonyvek begytjtése. Konyvtaros, osztalyf6nokok
majus
Targyév
A Kkiszallitott tankonyvek atvétele, tanuldéknak torténd TankonyvfelelSs,
kiosztasa. augusztus/szeptemb osztalyfénokok konyvtaros
er

A tankonyvellatasban kozrem(ikodok feladatai:

Az igazgaté felelds:

- a tankonyvellatas megszervezéséért,

- a tankdnyvellatas helyi rendjének kialakitasaért

- a tankonyvfelelés megbizasaért

- az illetékes szervezetek véleményének beszerzéséért.
Intézményvezets-helyettes:

- a tankonyvellatas megszervezéséért,

- a tankonyvellatas helyi rendjének kialakitasaért

- kapcsolatot tart a tankényvellatds megszervezésében résztvevd személyekkel

Tankényvfelelfs:
- dokumentalja és dsszesiti a normativ kedvezményekre val6 jogosultsagot,
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- lebonyolitja a tankonyvrendelést, pétrendelést, visszaruzast,
- atveszi és kiosztja a tankonyveket.

A kényvtaros:

-bevételezi az allam altal ingyenesen biztositott tankoényveket,
-gondoskodik azok, ill. a normativ kedvezménybdl beszerzett tankdnyvek kikdlcsonzésérdl és
év végi begylijtésérol,

A munkaké6zisség-vezetok:

- szakmai szempontbdl koordinaljak a tankonyvek kivalasztasat:

- Osszesitik és ellendrzik a szaktanarok altal rendelt tankényveket,

- szorgalmazzak egységes tankonyvcsaladok hasznalatat,

- évfolyamonként dsszesitik és tovabbitjdk a megrendelni kivant tankonyveket.
Az osztalyfénokok:

- kiosztjak és begyd(jtik a normativ kedvezményre vonatkozo nyilatkozatokat,

- kiosztjak és begyjtik a szll6k rendelési igényét tartalmazé nyomtatvanyt,

- részt vesznek a tankoényvek kiosztasaban, tanév végén a kolcsonzott konyvek
begyUjtésében.

A szaktanarok
- a munkakozosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztadlyok szamara a
megrendelni kivant tankonyvet.






Tovabbképzési program
Wesselényi Utcai Bolcsdode és Nevelési-Oktatasi Intézmény
2015-2020

1. A Tovabbképzési program célja
¢ hogy biztositsa az intézmény pedagdgusainak és a pedagdgiai munkat segitéknek a
Kozoktatasrol sz6ld 1993. évi LXXIX. torvény 19. § (1). bek. g) pontjaba foglalt — a hivatas
gyakorlasahoz sziikséges ismeretek megszerzéséhez f(iz6d6 — pedagdgusjogok minél
teljesebb megvaldsulasat.
e hogy a 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet alapjan szabalyozza a Wesselényi Utcai
Bolcs6de és Nevelési-Oktatasi Intézmény pedagdgusainak és pedagdgiai munkat segitéknek
a tovabbképzéseken, szakvizsgara felkészit6 szakiranyl tovabbképzéseken valo
részvételének tervezését, az egy tanévre szo6lo Beiskolazasi tervek elkészitését.
e hogy az Egyenl6 banasmaddrdl és az esélyegyenléség megvaldsulasardl sz6l6 2003. évi
CXXV. torvény 21. és 27. § alapjan a pedagdégusok tovabbképzése soran biztositva legyen az
esélyegyenldség.
A Program jogszabalyi alapja:
e az 1993, évi LXXIX. torvény a koézoktatasrol
e 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet a Pedagdgus tovabbképzésrol
e 138/1992.(X.8.) Kormanyrendelet a KJT. végrehajtasarol
¢ 93/2009. (IV.24.) Korm. rendelet a pedagdgus tovabbképzésrél, a pedagdgus
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl
sz6l6 277/1997.(XII. 22.) Korm. rendelet mdédositasaral
¢ Pedagodgiai Programunk

2. A Tovabbképzési program személyi és id6beli hatalya
A Tovabbképzési program kiterjed a Wesselényi Utcai Bolcs6de és Nevelési-Oktatasi
Intézményben munkaviszonnyal rendelkez6 valamennyi pedagdgusra és pedagogiai munkat
segitOre. Elsddlegesen azokra, akik a Kozoktatasrol szélé 1993. évi LXXIX. tv. 19. § (5).
bekezdése alapjan hétévenkénti tovabbképzési kotelezettség ala esnek. Tovabbképzésre
kotelezett a pedagogus a pedagdgus munkakor betdltésére jogositd oklevél megszerzése
utani hetedik évtdl (szeptember els6 munkanapjatél) addig az évig (augusztus utolsé
munkanapjaig), amig az 6tvenedik életévét betdlti. Jelen Tovabbképzési program 2015.
szeptember 1-jét6l 2020. augusztus 31-ig érvényes, az ebben az idészakban elkészll6
Beiskolazasi terveket e program alapjan kell elkésziteni. A beiskolazasi terv elkészitésénél
elénybe kell részesiteni azt:
e akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra (2015-2020.
kozott betoltik a 40. életéviiket, vagy kozelednek a rendszerbdl valod kilépést jelent6 50.
életéviikhoz)
¢ akinek a hétévente vald tovabbképzésen valo részvétellel a munkaltatd elrendelte
¢ akik a szakvizsgaba beszamithatd tovabbképzésre jelentkeztek.
A csoportositas fontossagi sorrendet jelent.

A program részei:
e szakvizsga

e tovabbképzés

e finanszirozas

e helyettesités

3. Szakvizsga
3.1 A pedagdgus-szakvizsgara felkészité képzésben valod részvétel tdmogatasanak alapelvei



e Az intézmény - nem anyagi lehet8ségek tekintetében - tdmogatja a kozalkalmazotti
jogviszony keretében munkaviszonnyal rendelkez6 pedagdgusainak szakvizsga
megszerzésére iranyuld szandékait.

e Az intézmény kiemelten tamogatja a szakvizsga megszerzését azoknal a pedagdgusoknal,
akiknél a szakvizsga megszerzése alkalmazasi feltétel.

e A 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet 22. §. (3). bekezdése alapjan azonos feltételek
esetén eldnyben részesiilnek azok a pedagdégusok, akik 2017-ban toéltik be negyvenedik
életéviket.

e Az intézmény a Beiskolazasi tervbe vald jelentkezéskor a szakvizsgak azon szakiranyait
tamogatja, amelyek elsédlegesen szolgaljak az intézmény szakmai szinvonalat. Ezen
szakiranyokat a munkakézésségek szakmai véleményének kikérése alapjan - az igazgato
nyilvdnossagra hozza minden év marciusaban a Beiskolazasi terv nevelbtestileti
véleményezése elOtt.

3.2 A pedagdgus szakvizsgara felkészité képzésben résztvevok tdmogatasanak maddja

A tovabbképzési kotelezettséggel nem rendelkez6é pedagogus képzése a Beiskolazasi terven
kivil tdmogatandé cél ugy, hogy a pedagoégus

¢ az intézményvezetl beleegyezésével munkaidd-atcsoportositast hajthasson végre,
amennyiben a képzés iskolai munkaid6-beosztasat érinti.

e az orarend elkészitésekor kérheti, hogy vegyék figyelembe képzésének varhato idépontjait.
Azoknal a pedagdgusoknal, akiknél a szakvizsga megszerzése alkalmazasi feltétel, a
szakvizsga megszerzése kiemelten tdmogatando cél

¢ a Beiskolazasi tervbe valo kotelez6 felvétellel, ha a szakvizsga megszerzésére
rendelkezésre all6 id6 nem tébb mint harom év. Ebben az esetben a szakvizsga
szakiranyanak kivalasztasahoz az igazgatdval torténd egyeztetés kotelez6 és a tovabbképzés
csak tanulmanyi szerz6dés megkotése mellett tdmogathatd. Azoknal a pedagdgusoknal,
akiknél a szakvizsga megszerzése nem alkalmazasi feltétel, de van tovabbképzési
kotelezettségik szintén tdmogatandd a képzés és a Beiskolazasi tervbe keriilés annak
figgvényében

e hogy hétéves tovabbképzési ciklusuk soran, mekkora éraszamu képzésben vettek részt a
beiskolazasi tervbe vald jelentkezésiik idépontjaban. Elonyben kell részesiteni azokat,
akiknek még van kotelezettségiik a hét évben, illetve nagyobb kotelezettséglik van a hét év
soran.

e hogy van-e olyan jelentkezd, akik szamara kotelez6 a beiskoldzasi tervbe valé felvétel.

¢ hogy képzésiik mennyire szolgalja az intézmény érdekeit, szakmai fejlodését, a Pedagdgiai
Programban rogzitett intézményi célok megvaldsulasat.

¢ hogy vallalja-e a pedagdgus tanulmanyi szerz6dés megkotését.

3.3 Tervezett |étszamok szakvizsgara felkészitdé képzések esetében (2015-2020)
Osszességében az intézmény min.1 f8, maximalisan 2 f pedagdgus szakvizsga tdmogatasat
tervezi a Beiskolazasi terveiben. Ez a szakvizsga az Uj igazgatohelyettes kozoktatas vezetoi
végzettségének megszerzésére iranyuljon. Esetlegesen egy kolléganak a tehetséggondozé
szakiranyu szakvizsga megszerzését tamogatjuk.

4. Tovabbképzések

A pedagdgus tovabbképzésben vald részvétel tamogatasanak alapelvei

¢ Az intézmény -erGforrasaihoz mérten- tamogatja a kézalkalmazotti jogviszony keretében
munkaviszonnyal rendelkezé pedagdgusainak tovabbképzését.

e A pedagodgus tovabbképzések kozlil csak az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium altal
hivatalos médon nyilvanossagra hozott, a 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet 1. szamu
mellékletében meghatarozott eljarasrend szerint akkreditalt tovabbképzések tdmogathatok.
e A 277/1997. (XI1.22.) Kormanyrendelet 22. §. (3). bekezdése alapjan azonos feltételek
esetén elényben részeslilnek azok a pedagdgusok, akik 2013-ban téltik be negyvenedik
életéviiket.



e Az intézmény a Beiskolazasi tervbe vald jelentkezéskor a tovabbképzések kozil azokat
tamogatja, amelyek els6legesen szolgaljak az intézmény szakmai szinvonalat, a Pedagdgiai
Programban megfogalmazott célkitlizések megvaldsulasat.
e Amennyiben az intézményfenntarté a 277/1997.(XI1.22.) Kormanyrendelet 1.§.(7)
bekezdése alapjan tovabbképzéseket hataroz meg az intézmény szamara az intézmény
kiemelten koteles tdmogatni azokat:
> a Beiskolazasi terven belll megkezdett tovabbképzések folytatasat.
> azon jelentkezéseket, amelyeket az intézmény pedagdgusai a modszertani,
tehetségfejlesztéssel és SNI-s tanuldkkal foglalkozd valamint
egészségneveléssel kapcsolatos képzésekre nyujtanak be.
> azon jelentkezéseket, amelyek az oktatasiranyitas altal elvarasként, az
intézmények szakmai megitélését befolyasold és a palyazatokon vald
megitélését befolyasold képzésekre nyujtanak be. (projektpedagdgia,
kompetencialapu tanulasi-tanitasi technikak, esélyegyenl6ségi képzések).
> Az intézmény és a Beiskolazasi tervbe kerilt kiemelten tdmogatott
tovabbképzések elvégz6i kdzott tanulmanyi szerzédés kotése kotelezd,
amennyiben a tovabbképzés 120 6ras vagy annal nagyobb éraszamu.
A tovabbképzésre jelentkezéskor — azonos feltételek esetén - el6nyt élvez az a pedagogus
o akit a képzés ideje alatt nem, vagy csekély mértékben kell helyettesiteni.
e akinek a pedagdgus életpalya modell eseményei idében tervezhetden el6bbre esnek.
5. Finanszirozas
A Fenntarté nehéz pénzligyi helyzetére vald tekintettel a tovabbképzések teljes anyagi
vonzatat a jelentkezonek kell viselnie. Ha a képzés munkaidGben torténik, a témogatott
pedagdgus helyettesitését az intézmény biztositja.

6. Helyettesités

6.1 Szakvizsgara valé felkészitésben résztvevok helyettesitése

A szakvizsgara valo felkészitésben résztvevok szamara az intézmény szikség szerint
(lehetGségeinek fliggvényében) munkaid6 atcsoportositast hajt végre. A szakvizsgara
felkészlil6 pedagdgus koteles tajékoztatni az igazgatot felkészitésének, képzésének varhato
idépontjairdl. Az igazgatdonak az érarend tervezésekor és az intézményi feladatok ellatdsanak
biztositasakor figyelembe kell vennie a szakvizsgara késziil6 pedagdégus tanulmanyi
elfoglaltsagait. Amennyiben nem lehetséges a munkaid6- atcsoportositas, az intézményi
feladatok ellatasat az igazgatd helyettesitéssel biztositja. A Munka Torvénykonyvében
meghatarozott — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitéséhez szilkséges — szabadidot belsé
helyettesitéssel szintén biztositani kell.

6.2 Tovabbképzésben résztvevok helyettesitése

A tovabbképzésben résztvevik helyettesitése esetében a 6.1 pontban foglaltak
alkalmazandok.

7. Kiegészitések

¢ Az intézmény a tovabbképzésekrdl az alabbi dokumentumokat koteles vezetni
elektronikusan vagy papir alapon:

e Nyilvantartds a pedagdgus szakvizsga megszervezésérol

o Nyilvantartas a tovabbképzésben vald részvételrdl és a tovabbképzés teljesitésérdl

e Nyilvantartas a pedagdégus munkakérben foglalkoztatottak altal felsGoktatasi intézményben
szerzett oklevelekrol

o Nyilvantartas azon személyekrél, akik a hétévenkénti tovabbképzésre vonatkozd
rendelkezések hatalya ala tartoznak

e Személyi nyilvantarté lap

8. Zaro rendelkezések



Jelen Tovabbképzési programot a nevelbtestililet 2015. augusztus 27-én elfogadta. A
Tovabbképzési program maddositandd, ha jogszabalyi valtozasok sziikségessé teszik;
madosithatd, ha a nevel6testiilet legalabb fele irdsban kéri. A Tovabbképzési program
nyilvanos dokumentum, egy-egy példanya megtalalhatd az iskolai kényvtarban és az
igazgatoi titkarsagon.

A bolcsOdei és csaladi napkozi intézményegységek, mivel mas dgazati jogi szabalyozas ala
esnek, sajat dokumentumaikban szabalyozzak a szakmai tovabbképzések maddjat.






A Wesselényi Utcai Csaladi Napkozi, Bolcséde, Ovoda, Altalanos

Iskola, Gimnazium és Szakiskola

ALAIRASI JOGKOR SZABALYZATA

Az intézményvezet6 alairasi jogkorei:

- taniligyi dokumentumok,

- tanuldi jogviszony igazolasa, valtozasai,

- kiadmanyozas,

- hitelesités,

- szakmai teljesitések igazolasa,

- fenntarté és miikodtet6 felé torténd jelentések,

- szul6k irasbeli tajékoztatasa.

Tavollétében az igazgatdhelyettesek és intézményegység vezetdk gyakoroljak az

alairasi jogkoroket.

Az osztalyfonokok alairasi jogkorei:

- taniigyi dokumentumok (naplok, torzslapok, bizonyitvanyok, ellen6rzok)
- tanuldkrol készitett pedagdgiai jellemzések
- szul6k irasbeli tajékoztatasa.

Tanarok, tanitok alairasi jogkorei:

- taniigyi dokumentumok (naplok, ellenérzdk).
- szll6k tajékoztatasa.

Az iskolatitkar alairasi jogkorei:

- A tanuléi jogviszony valtozasainak dokumentumai (csak az igazgatéval) valod
egyeztetés utan)

- Iskolalatogatasi bizonyitvany.

- Diakigazolvanyok megrendelése.
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WESSELENY! UTCAI CSALADI NAPKOZI, BOLCSODE, OVODA
ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM és SZAKISKOLA

Adatkezelési szabalyzat

A Wesselényi Utcai Csalédi BolcsGde, Bolcséde, Ovoda,
Altalédnos Iskola, Gimnéazium és Szakkdzépiskola
Szervezeti és MUkddési Szabélyzatdnak melléklete

a) Altalanos rendelkezések

A Magyar Koztdrsasdg Orszdggylilése Magyarorszdg eurdpai unids jogharmonizécios
kotelezettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informdcios Snrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsdgrol szolo 2011.évi CXII. térvényt.

1.1 Adatkezelési szabélyzatunk jogszabdlyi alapja és célja

Az intézményiinkben folyo adatkezelés és tovéabbitds rendjét jelen adatkezelési szabélyzat
hatdrozza meg, mivel iratkezelési szabélyzat készitését a jogszabédly nem rendeli el.

a) Adatkezelési szabélyzatunk az alabbi jogszabéalyok alapjan készilt:
e az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsdgrdl szold 2011.évi CXIL.
térvény
e a Nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény
e al100/1997. (VI.13.) Kormé&nyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabdlyzatardl

b) Az adatkezelési szabélyzat legfontosabb céljai az alabbiak:

e az informéciés dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrdl szold 2011.évi CXII.
térvény végrehajtédsédnak biztositasa,

e azintézményi adatkezelés és adatfeldolgozés szabalyainak rogzitése,

e azon személyes és kuldnleges adatok korének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban &ll6kkal, amelyeket az iskola tanuléirél, munkavéllaléirdl az intézmény
nyilvantart,

e az adattovébbitasra meghatalmazott munkavéllalok kérének rogzitése,

e az adatok tovabbitési szabélyainak rogzitése,
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b)

d)

b)

e a nyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatérozasa,
e az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai és érvényesitésiik rendjének kdzlése,
e a szolgdlati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatérozésa.

Osszefoglalva tehét szabélyzatunk célja az adatkezelésben érintett személyek — egyértelmii és
részletes — tdjékoztatdsa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiléndsen az
adatkezelés céljgrol és jogalapjérol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozédsra jogosult
személyrbl, az adatkezelés idbtartamardl, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

1.2 Az adatkezelési szabélyzat elfogadéasa, j6vahagyésa, megtekintése

A Wesselényi Utcai Csaladi Bolcséde, Bolcséde, Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnéazium és
Szakkozépiskola (tovébbiakban Wesselényi Utcai Bolcs6de és Nevelési - Oktatési
Intézmény) miikddésére vonatkozéd adatkezelési szabdlyzatot az intézmény vezet6jének
elGterjesztése utdn a nevelbtestilet elfogadta.

Az elfogadast kévetben a jogszabdlyban meghatarozottak szerint véleményezési jogat
gyakorolta a S$ziil6i Kakdzdsség és a Didkdnkorményzat, amelyet a zéréfejezetben
alairasukkal igazolnak.

Jelen adatkezelési szabalyzatot a fenntartd, a Magyarorszagi Autoném Ortodox lzraelita
Hitk&zség hagyta jova az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatanak részeként.
Jelen adatkezelési szabdlyzatot a tanulok, sziileik megtekinthetik az iskola honlapjan,
valamint az intézmény titkarsdgan. Tartalméardl és elbirdsairdl a tanuldkat és sziileiket
szervezett forméban tdjékoztatni kell, egyéb esetekben az intézményvezet6 ad
felvilagositast.

1.3. Az adatkezelési szabéalyzat személyi és iddbeli hatalya

Az  adatkezelési szabdlyzat betartdsa az intézmény vezetbjére, valamennyi
munkavéllaléjara és tanuléjara nézve kételezd érvényii.

Az adatkezelési szabdlyzat a fenntarté jévahagyéasdnak idépontjdval 1ép hatalyba és
hatérozatlan id6re szdl.

Adatkezelési szabélyzatunkat a jévéhagyéast kdvetd ddtummal létesitett tanuldi jogviszony
esetén a tanuld — a kiskoru tanuld sziilje — koteles tudomaésul venni, a beiratkozaskor az
intézmény adatkezelési tevékenységérdl a tanuldt és a szil6t irdsban tdjékoztatni kell. A
tanul6i adatkezelés id6tartama a kdzépiskoldba vald jelentkezéstdl kezd6dben legfeljebb a
tanuléi jogviszony megsziinését kdvetd harmadik év december 31.-ig terjedhet. Kivételt
képez ez alél a nem selejtezhetd tdrzskdnyv, beirdsi napld, amelyekre vonatkozéan az
irattari Orzési id6 az irdnyadd. Az irattari Orzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell
szuntetni.

Adatkezelési szabalyzatunkat a jovahagydast kévetd datummal létesitett munkavallaléi
jogviszony esetén a munkavéllalé koételes tudomaésul venni, errél a Munka térvénykdnyve
46.§ (1) szakasza szerint készilt frésos tadjékoztatdban figyelmét fel kell hivni. A
munkavéllalék adatainak kezelése a jogviszony kezdetétél a jogviszony megsz(inését
kévetd harmadik év december 31.-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jogszabalyok
altal kotelez6en megbrzendd dokumentumok. Az irattdri Orzési id6 leteltével az
adatkezelést meg kell szlintetni.

Az intézményben nyilvantartott adatok kore
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2.1

A nyilvantartott adatok korét a kdznevelési torvény 43-44.§-ai rogzitik. Fzek az adatok
kotelezben nyilvantartandoak az alabbiak szerint:

Az intézmény nyilvantartja és kezeli a munkavallalék alabbi adatait:

Az intézmény nyilvantartja a Kdézoktatds Informéciés Rendszerében nyilvantartott, a
jogszabély altal meghatérozott munkavallaléi adatokat.

a) nevét, anyja nevét,

b) szlletési helyét és idejét,

c) oktatasi azonositd szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozé adatokat: felsGoktatési intézmény nevét,
a diploma szamét, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagdgus szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e) munkakdre megnevezését,

f) a munkéltaté nevét, cimét, valamint OM azonositéjat

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

i) vezetOi beosztasat,

j) besorolésat,

k) jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

1) munkaidejének mértékét,

m) tartds tavollétének id6tartamat,

n) O6raadd esetében az oktatott tantargy, foglalkozds megnevezését.

Kezeli tovdabbd a munkavéllaldssal és alkalmassadggal kapcsolatos tovébbi adatok
masodlatait. Az eredeti adatok és dokumentumok sajat székhelyén torténd
nyilvantartasat és kezelését a Fenntarté hatarozata alapjan sajat jogkdrébe vonta.

a) csaladi allapota, gyermekei szlletési ideje, egyéb eltartottak szdma, az eltartds kezdete,
b) &llampolgarsag,

¢) TAJ szdma, addazonositd jele

d) a munkavallalék bankszamlajanak szama,

e) csaladi allapota, gyermekeinek sziletési ideje,

f) allandd lakcime és tartdézkodasi helye, telefonszdma,

g) munkaviszonyra, munkavéllaléi jogviszonyra vonatkozé adatok, igy kiléndsen

— iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,

— munkdaban toltétt id6, munkaviszonyba beszdmithatd idd, besorolassal kapcsolatos

adatok, kordbbi munkahelyek megnevezése, a megsz(inés mddja és idGpontja,

— a pedagodgus tovadbbképzésben vald részvétellel, a varakozési id6 csdkkentésével

kapcsolatos adatok, idegennyelv-ismerete,

— a munkavéllalé jelenlegi besorolésa, annak idépontja, ,

— a munkavallalé min&sitésének idépontja és tartalma,

— a blnugyi nyilvantarté szerv altal, kiéllitott hatdségi bizonyitvany

— az alkalmazott egészségligyi alkalmasséga,

— alkalmazott altal kapott kitlintetések, dijak és més elismerések, cimek,

— munkakdr, munkakérbe nem tartozé feladatra torténd megbizas, munkavégzésre

irdnyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi blintetés, kartéritésre kotelezés,

— munkavégzés ideje, ,
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2.2

2.2.1

a)
b)
<)
d)
e)

— szabadség, kiadott szabadség,
— a tobbi adat az érintett hozzajarulasaval

A tanulék nyilvantartott és kezelt adatai

Az intézmény kezeli a Kézoktatési Informéaciés Rendszerében nyilvantartott, a jogszabaly
altal meghatarozott tanuléi adatokat

nevét,

nemét,

szliletési helyét és idejét,

tarsadalombiztositéasi azonositd jelét,

oktatési azonosité szdmét,

anyja nevét,

lakohelyét, tartézkodasi helyét,

allampolgérsagat,

sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
didkigazolvanyéanak szdmat,

jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magéntanulé-e, tankoteles-e, jogviszonya
sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

jogviszonya keletkezésének, megszlinésének jogcimét és idejét,
nevelési-oktatasi intézmények nevét, cimét, OM azonositdjat,

jogviszonyat meghatdrozé kdznevelési alapfeladatot,

nevelésének, oktatasanak helyét,

felnbttoktatés esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,
tanulményai varhaté befejezésének idejét,

évfolyamat

2.2.2 Kezeli tovdbba a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat

a)
b)

q)

d)
e)

f)
g)

a tanulé allampolgérsaga,

allando lakasanak és tartézkodasi helyének cime, telefonszama,

nem magyar allampolgér esetén a tartézkodéas jogcime és a tartdzkodéasra jogositd okirat

megnevezése, szama,

szUl6 neve, allandd lakasdnak és tartdzkodasi helyének cime, telefonszadma,

a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos adatok, igy kiléndsen

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- a tanulé magatartdsdnak, szorgalmanak és tudasdnak értékelése, minGsitése,
vizsgaadatok,

- a sajatos nevelési igényre vonatkozé adatok, és ezzel dsszefliggd mentességek,

- beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kizdd tanuld rendellenességére
vonatkozdé adatok

- hatranyos és halmozottan hatrdnyos helyzetre vonatkozé adatok,

a tanuldi balesetekre vonatkozé adatok,

a tanuldé személyi igazolvdnyénak szdma (személyre szdléan csak az intézmény szdméra

beazonosithaté médon)
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h) kompetencia mérés eredményei (személyre széléan csak az intézmény szémara
beazonosithaté médon)

i) a lemorzsolddassal veszélyeztetett tanuldk elektronikus felliletén szolgéltatott adatok
(személyre széldan csak az intézmény szaméra beazonosithaté médon)

j)  a NETFIT-hez kapcsolédd mérési adatok

k) tovébbi adatot az érintett hozzajaruldsaval.

c) Az adatok tovéabbitasanak rendje
3.1 A pedagégusok adatainak tovabbitasa

Az intézmény alkalmazottainak a 2.1 fejezet szerint nyilvantartott adatai tovabbithatdk a
kifizet6helyeknek, birdsdgnak, rendOrségnek, Ugyészségnek, helyi &nkorményzatnak,
allamigazgatdsi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellenbrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

3.2 A tanulék adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanul6i adatokat tovabbitja, amelyeket a jogszabéaly rendel el. Az
elrendelést a Kdznevelési torvény 44 §-a rdgziti. Ennek legfontosabb és intézménytinkben
leggyakoribb eseteit k6z6ljik az aldbbiakban:

A tanulék adatai tovabbithatdk:

a) fenntarté, birdsédg, rendbrség, Ugyészség, Onkorméanyzat, Aallamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgélat részére valamennyi adat,

b) tanulési nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos nevelési
igényre vonatkozd adatok a pedagdgiai szakszolgélat intézményeinek,

c) a magatartds, szorgalom és tudés értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztélyon
belil, a nevelbtestiileten belll, a sztlének, a vizsgabizottsdgnak, iskolavaltas esetén az Uj
iskolanak, a szakmai ellen&rzés vezet6jének,

d) a didkigazolvdny — jogszabédlyban meghatérozott — kezelGje részére a didkigazolvany
kiallitasdhoz sziikséges valamennyi adat,

e) a tanuld iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz, felsGoktatasi
intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi intézményhez és
vissza,

f) az egészségligyi, iskolai-egészségligyi feladatot ellatd intézménynek a tanuld egészségligyi
allapoténak megallapitasa céljabdl,

g) a csalddvédelemmel foglalkozé  intézménynek, szervezetnek, gyermek-  és
ifjasdgvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld
veszélyeztetettségének feltarésara, megsziintetése céljabal,

h) az A&llami vizsgdk alapjdn kiadott bizonyitvdnyokat nyilvantarté szervezetnek a
bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol.

Az intézmény nyilvdntartia tovabba azokat, amelyek a jogszabdlyokban biztositott
kedvezményekre valo igényjogosultsdg (pl: ingyenes tankdnyv-ellatds, ingyenes étkezés, tanulok
50%-os étkezési kedvezménye, stb.) elbirdldsahoz és [gazoldséhoz sziikségesek. E célbdl azok az
adatok kezelhet6k, amelyekb8l megéllapithatdé a jogosult személye és a kedvezményre vald
jogosultsaga.
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4. Az adatkezeléssel foglalkozé munkavallalok kdrének meghatalmazésa

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabélyzat karbantartaséért az
intézmény igazgatdja a felelés. Jogkdrének gyakorlasdra az ligyek aldbb szabélyozott kérében
helyetteseit, az egyes pozicidkat betdltd pedagdgusokat, a gazdasdgvezetdt és az iskolatitkart
hatalmazza meg.

A nem szabdlyozott terlileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény
igazgatdja személyesen vagy — utasitasi jogkdrét alkalmazva — sajat felelGsségével latja el.

Az igazgat6 személyes feladatai:

a 2.1 fejezetben meghatarozott adatok tovébbitasa,

a 2.2 fejezetben meghatarozott adatok tovéabbitasa,

a 2.1.1 és 2.2 fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellen6rzése,

a 2.1.1 és 2.2 fejezetekben meghatdrozott adattovabbitas rendszeres ellenbrzése,

a 2.2 fejezet e) szakaszdban meghatdrozottak kd&ziil a magatartds, szorgalom és tudas

értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavéltas esetén az Gj iskoldnak, a szakmai

ellen6rzés vezetdjének,

o a 2.2 fejezet h) szakaszdban meghatérozott egyéb adatok kezelésének elrendelése, az
érintettek hozzajaruldsanak beszerzése.

Az intézményben folyo adatkezelési tevékenység sordn adatkezelbi feladatokat ldtnak el az
alabbi munkavallalok a beosztés utén részletezett tevékenységi krben.

Intézményvezetd-helyettesek:
e a munkakori lefrdsukban meghatérozott felosztés szerint felelsek a 2.2.2 fejezet e),f)
szakaszaiban meghatarozott adatok kezeléséért,
o a 2.2 fejezet e).f) szakaszaiban szerepl6 adattovabbités
e a lemorzsolddéssal veszélyeztetett tanuldk tédmogatdsdra szolgélé korai jelzb- és
pedagdgiai tdmogatd rendszerhez, a kompetenciaméréshez és a NETFIT-hez kapcsolédd
feladatok ellatasa

A Fenntarté:
o a 2.1.2 fejezetben meghatérozott munkaviszonyra, munkavéllal6i jogviszonyra vonatkozd
Osszes adat kezelése,
e a pedagdgusok erkdlcsi bizonyitvanyanak nyilvéntartésa a 2.1.2 g) szakasza szerint,
e a 2.1.2 fejezetben részletezett adatok tovébbitdsa a 3.1 fejezetben meghatérozott
esetekben,
e kezeli a munkavallalék bankszamldjanak szamat.

Iskolatitkar
e atanuldk adatainak kezelése a 2.2 fejezetben meghatarozottak szerint,
e a pedagdgusok és munkavallalék adatainak kezelése a 2.1.1 szerint
e A lemorzsoldédéssal veszélyeztetett tanuldk tédmogatdsdra szolgalé korai jelz6- és
pedagdgiai tdmogatd rendszerhez kapcsolddd rogzitési feladatok ellatasa
e adatok tovéabbitésa a 2.2.2 meghatédrozott esetben.
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Ellatméanykezel6:
e a pedagdgusok és munkavallalék adatainak kezelése a 2.1.1 szerint,
e a pedagdgusok és munkavallalok személyi anyaga méasolatdnak kezelése

Osztalyfénokodk:

e a2.2.2 fejezet e) szakaszaban szerepl6k kozil az aldbbiakat: a magatartas, a szorgalom és
tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon belil, nevelGtestiileten beliil, a
szil6nek,

e a 2.2.2 fejezet f) szakaszdban meghatérozott tanuldi baleseteket a tudomasszerzés napjan
koteles tovéabbitani a munkavédelmi felelGsnek.

Gyermek-és ifjusdgvédelmi felels:
e a2.2.2 fejezet e) szakaszdban szerepl6 adatok,
e a2.2.2 fejezet d) szakaszadban szerepl$ adattovabbitas.

Munkavédelmi felel6s:
o 21272 fejezet f) szakaszdban meghatdrozott nyilvéntartds vezetése és az adatok
jogszabalyban el6irt tovéabbitésa

Az érettségi vizsgabizottsag jegyzbje:
e a 2.2.2 fejezet e) szakaszdban meghatarozottak koziil a a magatartés, a szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovéabbitasa az érintett osztalyon belll, a nevelbtestiileten
beliil, adattovébbités a vizsgabizottsdg szdmara.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagdgusok:

e beszerzi a hozzdjaruladst a honlapra keril§ olyan pedagdgusoktdl, didkoktdl, sziil6ktdl,
akikrdl a weblapon személyes adatokat tartalmazé informacidk jelennek meg,

o beszerzi a hozzéjaruldst a honlapra kerilé olyan pedagégusoktdl és didkoktdl, akikrdl
kiemelten a személyiliket dbrazolé fénykép jelenik meg a honlapon (a csoportképeken
szerepld személyektSl hozzajaruldst kérni nem sziikséges),

e a fentiekben emlitett hozzajarulas altaldban szébeli, kritikus esetekben irasos.

5. Az adatkezelés technikai lebonyolitéasa
5.1 Az adatkezelés altalanos médszerei

Az intézménylinkben kezelt adatok nyilvantartasi médja a kdvetkezd lehet:
nyomtatott irat,
elektronikus adat,
elektronikusan létrehozott, de papiralapon archivalt adat,
az iskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.
Az adatkezel6 lapok hagyoméanyos nyomtatott forméban vagy szamitégépes maoddszerrel is
vezethetOk. Az oktatésért felel6s miniszter az elektronikus mdédszert kodtelezGen is elrendelheti.
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5.2 A munkaviéllalék személyi iratainak vezetése

5.2.1 Személyi iratok
Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkdz felhasznédlasaval
keletkezett — adathordozd, amely a munkaviszony létesitésekor, fenndllasa alatt, megsz{inésekor,
illetve azt kovetben keletkezik és a munkavéllalé személyével Osszefliggésben adatot,
megallapitést tartalmaz.

A személyi iratok kore az alabbi:
e a munkavallalé személyi anyaga
e a munkavéllalé tajékoztatasardl sz6lo irat (MKT 46§ (1) szakasz)
e a munkavallaléi jogviszonnyal &sszefliggd egyéb iratok (pl. illetményszamfejtéssel
kapcsolatos iratok),
¢ a munkavéllalé bankszdml4janak szama,
e a munkavéllal6 sajat kérelmére kiéllitott vagy dnként atadott adatokat tartalmazd iratok.

5.2.2 A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethet®, amelynek alapja:
e a kdzokirat vagy munkavéllalé irasbeli nyilatkozata,
e a munkaéltatdéi jogkor gyakorldjanak irasbeli rendelkezése,
e birdsdg vagy mas hatésdg dontése,
e jogszabdlyi rendelkezés.

5.2.3 A személyi iratokba val6 betekintésre az aldbbi személyek jogosultak:
e az intézmény vezetbje és helyettesei,
az iskolatitkar és elldtmanykezeld, mint az adatkezelés végrehajtdja,
a vonatkozd tdérvény szerint jogosult személyek (addellendr, revizor, stb.),
sajat kérésére az érintett munkavallalé.

5.2.4 A személyi iratok védelme

A személyi iratok kezelGi kizdrdlag az aldbbi személyek lehetnek a 2.1.2 Fenntartdi sajat jogkdrbe
vont esetek kivételével:
e az intézmény vezetdje,
e az intézmény munkalgyi ligyintézdje,
e az adatok kezelését végz6 iskolatitkar.

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiléndsen a jogosulatlan hozzéaférés,
megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, torlés, vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sérilés ellen. Ha az adatok tovéabbitdsa halézaton vagy egyéb
informatikai eszkdz Gtjdn torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa
érdekében az adatkezel6nek és az adat tovabbitdjanak kiildon védelmi intézkedéseket (ellenbrzés,
jelszavas védelem, az elkiildés utdn a halézatrdl vald torlés, stb.) kell tennie.

5.2.5 A személyi anyag vezetése és tarolésa
A munkavéllaléi jogviszony létesitésekor az intézmény vezet6je gondoskodik a munkavallalé

személyi anyagénak Osszedllitdsérdl, s azt a vonatkozd jogszabdlyok és jelen szabdlyzat szerint a
Fenntarté altal meghatalmazott személynek tovabbi kezelésre &tadja. A személyi anyagban az
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5.2.1 fejezetben felsoroltakon kivil més anyag nem taldlhaté. A személyi anyagot tartalmuknak
megfelel6en csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott
gyUjtében, zért szekrényben &rzi a Fenntartd a sajat székhelyén, és a méasolatokat az intézmény
szintén a sajat székhelyén.

A személyi anyag része @ munkavallaloi alapnyilvdntartds. Az alapnyilvantartés els¢ alkalommal
papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szamitégépes modszerrel is vezethetd. A szamitdgéppel
vezetett munkavallaléi alapnyilvantartést ki kell nyomtatni a kdvetkez6 esetekben:

e a munkaviszony els6 alkalommal valé létesitésekor
e a munkaviszony megsz(inésekor
e ha a munkavéllalé adatai |ényeges mértékben megvaltoztak

A munkavéllalé az adataiban bekdvetkezd véltozasokrél 8 napon belll koteles téjékoztatni a
munkaltatoi jogkort gyakorléjat, aki 8 napon beliil kdteles intézkedni az adatok atvezetésérdl. A
személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellen6rzéséért az intézmény vezetGje a hataskdrébe utalt
esetekben és a Fenntarté erre felhatalmazott megbizottja a felelGs. Utasitasai és a munkavallalok
munkak®ri leirdsa alapjan az anyag karbantartasat az elldtmanykezel6 végzi.

5.3 A tanulék személyi adatainak vezetése

5.3.1 A tanulék személyi adatainak védelme
A tanulék személyi adatainak kezel6i kizérdlag az aldbbiak lehetnek:

e intézményvezetd
igazgatohelyettesek
osztalyfénok
iskolapszicholégus, gydgypedagdgus, logopédus
ellatménykezeld
iskolatitkar

Az adatokat védeni kell kilédndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatds, tovabbitas,
nyilvdnossadgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés
ellen. Ha az adatok tovébbitdsa haldzaton, vagy egyéb informatikai eszkdz utjan toérténik, a
személyes adatok technikai védelmének biztositdsa érdekében az adatkezelének és az adat
tovabbitdjanak kildén védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkildés utdn a
halézatrdl vald torlés, stb.) kell tennie.

5.3.2 A tanulék személyi adatainak vezetése, tarolasa

A tanuléi jogviszony létesitésekor az intézmény vezet6je gondoskodik a tanuldk személyi
adatainak Osszeédllitdsérol, azt a vonatkozd jogszabdlyok és jelen szabdlyzat szerint kezeli. A
didkok személyi adatai kozott a 2.2 fejezetben felsoroltakon kivil méas anyag nem térolhaté. A
személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell &rizni:

o Osszesitett tanuldi nyilvantartés,

torzskonyvek,
bizonyitvanyok,
beirasi naplo,
osztélynaplok,
a didkigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma

5.3.2.1 Az Osszesitett tanuldi nyilvantartas
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Célja az iskoldban tanulé didkok legfontosabb adatainak naprakész téaroldsa a sziikséges
adatok biztositasa, igazoldsok kiéllitasa, tanlgy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa
céljabol. az Osszesitett tanuldi nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazhatja:

e atanulé neve, osztélya,
a tanulé azonosité szama, didkigazolvanyénak szama,
szlletési helye, ideje, anyja neve,
allandé lakcime, tartézkodasi helye, telefonszdma,
a tanulé altalanos iskolajanak megnevezése

A nyilvantartast az intézményvezetd utasitdsait kdvetve az iskolatitkdr vezeti. A tanuldi
nyilvantartds minden év szeptember 1-ig digitalis modszerrel vezethet6. A szamitégéppel
vezetett tanuldi nyilvéntartds folyamatosan pontos és teljes vezetéséért az iskolatitkar felels.
Téroldsdnak moddjéval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza. Az elektronikus forméban vezetett tanuldi nyilvdntartds méasodpéldényban térténd

tarolasat biztositani kell.

A tanuld és szll6je a tanulé adataiban bekdvetkezd valtozdsokrdl 8 napon belll koteles
tajékoztatni az osztalyfondkdt, aki 8 napon belll kdteles intézkedni az adatok atvezetésérdl.

5.4. A szolgélati titok védelmével kapcsolatos rendelkezése
(Lasd a 100/1977.(VI1.13.) Korményrendelet 60/A.¢§)

Az intézmény minden munkavéllaléjanak kotelessége az adatkezelési jogszabédlyokban és e
szabdlyzatban meghatdrozott rendjének betartdsa. Az adatkezel®k, illetve az iskola tanérai,
vezetOi feladatkort ellatd munkavéllaléi felelsek a tudomaésukra jutott adatok védelméért. A
tanuldk és munkavéllalok személyi adatait kizdrdlag az e szabdlyzatban meghatarozott személyek
az itt meghatdrozott médon tovébbithatjdk. A személyi adatok barmely més jellegl (szdbeli,
telefonon toérténd, irdsos, vagy barmely més médon térténd) tovabbitasa szigordan tilos.

Az érettségi vizsga ,korlatozott terjesztési” minGsitésli feladatlapjait — amennyiben azokat az
erre jogosult mindsitd szolgélati titoknak minGsitette, a minGsitésérvényességi ideje alatt a
szolgélati titokra vonatkozd rendelkezések szerint kell kezelni. Az érettségi vizsgdkkal kapcsolatos
tanul6i adatok (a dolgozatok pontszdma, eredménye, a szébeli feleletekre vonatkozé adatok)
szintén szolgélati titkot képeznek. Hasonldképpen szolgélati titoknak minGsiilnek a szébeli és
irasbeli tételekre és feladatlapokra vonatkozdan a vezet6k vagy munkavéllalék birtokaba jutott
informacidk, tovdbbé az érettségiz6k szereplésével és eredményeivel kapcsolatos barmely adat. A
szolgélati titok védelmének kotelezettsége az érettségi vizsga minden adatdra vonatkozdan
érvényes.

5.5 Az adatnyilvantartasban érintett munkavallal6k, tanulék és sziilék jogai és érvényesitésiik
rendje

5.5.1 Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak moédositasara

Az adatkezelés &ltal érintett személlyel az adat felvétele elbtt kozdini kell, hogy az
adatszolgéltatds onkéntes, vagy kotelez6. Kotelezd adatszolgéltatds esetén meg kell jelSIni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt.

A munkavéllald, a tanuldé vagy gondviselGje tdjékoztatast kérhet személyes adatainak
kezelésér6l, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve kijavitasat, amelyet az
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adatkezel§ koteles teljesiteni. A munkavéllalé, a tanuld, illetve gondviselGje jogosult megismerni,
hogy az adatkezelés sordn adatait kinek, milyen célbdl és milyen terjedelemben tovéabbitottak.

A munkavéllalé a kozokirat, illetve a munkéltatd dontése alapjdn bejegyzett adatok
helyesbitését, vagy torlését csak kdzokirat, illetve a munkaltaté erre irdnyuld nyilatkozata, vagy
dontésének az illetékes szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti.

Az érintett munkavéllalé, tanuld, illetve gondviselGje kérésére az intézmény vezetGje
tajékoztatast ad az intézmény Aaltal kezelt, illetbleg az altala megbizott feldolgozd altal
feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartaméardl, az adatfeldolgozd
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és
milyen célbdl kapjak meg az adatokat. Az intézmény vezetGje a kérelem benyijtésétdl szamitott
30 napon belil irdsban, kdzérthetd formaban kdteles megadni a tajékoztatast.

5.5.2 Az érintett személyek tiltakozasi joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarélag az adatkezeld, vagy az adatatvevd
jogénak, vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
térvény rendelte el;
b) a személyes adat felhasznéldsa, vagy tovéabbitdsa kdzvetlen lzletszerzés, kdzvélemény-
kutatds, vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;
c) a tiltakozas jogénak gyakorlasat torvény teszi lehet6vé.

Az intézmény vezetOje — az adatkezelés egyideji felfliiggesztésével — a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgélni, és
annak eredményérél a kérelmezdt irdsban tdjékoztatni. Amennyiben a tiltakozés indokolt, az
adatkezel® koteles az adatkezelést — beleértve a tovébbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megszlintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetbleg az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
kordbban tovéabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kdzlésétdl
szdmitott 30 napon bellil — az adatkezelési torvény szerint birésdghoz fordulhat.

5.5.3 A biréséagi jogérvényesités lehetdsége

Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége sordn az érintett jogait megsérti, az érintett
munkavallalé, tanuld, vagy annak gondvisel6je az adatkezel§ ellen birésdghoz fordulhat. A
biréség az tigyben soron kivdl jar el.
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A Wesselényi Utcai Bolcsdde és Nevelési-Oktatasi Intézmény
TANULMANYOK ALATTI VIZSGAINAK VIZSGASZABALYZATA

1. A vizsgaszabalyzat célja és hatalya

Vizsgaszabalyzatunk célja a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény és a nevelési-
oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012.
(VIIL.31.) (a tovabbiakban: Miik.r.) rendeletben foglalt felhatalmazas alapjan a tanulék tanulmanyok
alatt tett vizsgainak szabdlyozasa, lebonyolitasi rendjének meghatarozasa, a vizsgazok és a sziilék
tajékoztatasa.

A fenti jogszabalyban foglalt szabalyozas szerint a tanulmanyok alatti vizsgakdvetelményeit, részeit
(irasbeli, szobeli, gyakorlati) és az értékelés rendjét a nevelGtestiilet a Pedagdgiai program alapjan
hatarozza meg, és a helyben szokdsos médon (az intézmény honlapjan; postai értesités itjan) hozza
nyilvanossagra.
Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanul6jara

o akit a nevel6testiilet hatarozataval osztalyozovizsgara utasit,

o aki kiilonbozeti vizsgara jelentkezik, vagy koteles kiillonbozeti vizsgat tenni,

e akit a nevelGtestiilet hatarozataval javitovizsgara enged,

e illetve arra a magantanuldra, akinek tanulmanyi kotelezettségérdl osztalyozévizsgan kell
szamot adnia.

Személyi hatalya kiterjed tovabba az intézmény nevel6testiiletének tagjaira és a vizsgabizottsag
megbizott tagjaira.

2. ALTALANOS SZABALYOK

A tanuldk osztalyzatait évkozi teljesitménylik és érdemjegyeik, vagy a tanulmanyok alatti vizsga
alapjan kell megallapitani.

Jelen vizsgaszabalyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:
e osztalyoz6 vizsgara,
o Kkiilonbozeti vizsgara,
e javito vizsgara,
e potlo vizsgara,
e és halasztott vizsgara vonatkozik.

Tanulmanyok alatti vizsgat legaldbb haromtagu vizsgabizottsag el6tt kell tenni. (20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet 65. § (4)).

Minden vizsga irasbeli, szébeli, és/ vagy gyakorlati vizsgarészbdl allhat.

3. A TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK FAJTAI

3.1 Osztalyoz6 vizsga
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Egy osztalyoz6 vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik.

Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tantestiilet dontése alapjan annak a tanulénak
e akinek a tanitdsi év sordn igazolt és igazolatlan hidnyzasai egyiittesen meghaladjak a

jogszabalyban meghatarozott mértéket: 250 6rat, illetve egy adott tantargybdl a tanitasi
orak tobb mint 30%-at,

e ha felmentették a tandrai foglalkozasokon val6 részvétel alol,

e vagy engedélyezték szamara, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben, vagy az el6irtnal rovidebb idd alatt tegyen eleget és emiatt félévi vagy év végi
osztalyzatat nem tudta a szaktanar megallapitani.

A 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet 51. § (8) bekezdésében foglaltak alapjan a nevel6testiilet az
osztalyoz6 vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak szama
meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett e rendeletben meghatarozott
értesitési kotelezettségének.

Ha a tanul6 teljesitménye a tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja.

Osztalyozd vizsgat az iskola a tanév sordn barmikor szervezhet. A tanitasi év lezarasat szolgalo
osztalyoz6 vizsgat az adott tanitasi évben kell megszervezni (20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 64.
§ (3) bekezdése alapjan).

Az osztalyozo6 vizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet. Ha a szabalyosan megtartott
tanév végi osztalyoz6 vizsga elégtelen, a tanuldnak a tanévet ismételnie kell.

Sikeres osztalyoz6 vizsga esetén, az adott tantargybdl a tanulmanyok megroéviditésére is engedélyt
kaphat a tanulé.

3.2 Kilonbozeti vizsga

Iskolavaltoztatas vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja elé az
intézmény a kiillonbozeti vizsga letételét. Abbdl a tantargybdl vagy tantargyrészbdl kell kiilonbozeti
vizsgat tennie a tanulénak, amelyet intézményiinkben a tovabbhaladashoz sziikséges
kovetelményszintli évfolyamnal alacsonyabb évfolyamon teljesitett, s amely tantargy, tananyag
ismerete feltétele a sikeres tovabbhaladasnak, a magasabb évfolyamba 1épésnek.

A kiillonbozeti vizsgak id6pontjat az igazgat6 hatarozza meg.
A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran mindig egyedileg kell az
intézmény vezetbjének hatarozatot hoznia a vizsgara jelentkez6 tanulé tigyében.

3.3 Javitovizsga
Javitovizsgat tehet a vizsgazd, ha
e tanév végén - legfeljebb harom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott,

e az osztalyoz6 vizsgardl, vagy a kiillonbozeti vizsgarol szamadra felréhaté okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.
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Janius 15-ig minden tantargy javitovizsga témakoreit az iskola tudatja a tanuléval, kiskorta tanuld
esetén a sziilékkel.

A javité vizsga egy adott tanévben augusztus 21. és augusztus 31. k6zott szervezhet6.

A tanul6t a vizsga eredményérdl a vizsga napjan tajékoztatni kell.

3.4 P6tlo vizsga

Ha a vizsgaz6 a vizsgardl neki fel nem réhaté okbdl elkésik, tdvol marad, vagy a megkezdett
vizsgarol engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné, po6tlo vizsgat tehet.

A vizsgazénak fel nem réhatdé ok jogossagat az igazgaté mérlegeli, és dont a pétlé vizsga
idépontjarol.

3.5 Halasztott vizsga

Kiilénos méltanylast érdemld esetben el6fordulhat, hogy a tanulé a kdvetkezd tanév kezdetéig azért
nem tett eleget a tanulmanyi kdvetelményeknek, mert az el6irt vizsga letételére a nevelGtestiilettdl
halasztast kapott.

Az engedélyezett hatarid6é lejartdig a tanulé a tanulmanyait fels6bb évfolyamon folytathatja
(20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 77. § (2) bekezdése alapjan).

3.6 Fliggetlen vizsgabizottsag el6tt zajlé vizsga

Tanulmanyok alatti vizsgat a tanuld fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt is tehet, amelyet a
kormdanyhivatal szervez (20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 73. § (1) bekezdése alapjan). A
kérelmet a tanul6 (kiskord tanuld esetében a sziil6/gondvisel6/torvényes képvisel6) nyujthatja be a
tantargy(ak) és évfolyamanak megjelolésével annak az iskolanak az igazgat6jahoz, amellyel a tanuld
tanuldi jogviszonyban all (Miik.r. 73. §. (2) és (3) bekezdés). A félév, vagy a tanitasi év utolsé napjat
megel6z6 harmincadik napig jelentheti be, ha osztdlyzatdnak megallapitdsa céljabdl a tanuld
fliggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan szamot adni tudasarol. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy
milyen tantargybdl kivan vizsgat tenni (20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet 73. § (2) bekezdése
alapjan).

A kérelmet be lehet nyujtani:

e osztalyozd vizsga esetén: a félév vagy a tanitasi év utols6 napjat megel6z6 harmincadik
napig (Miik.r. 73. § (2) bekezdés), amennyiben a tanulé teljesitménye - igazolt és igazolatlan
mulasztasai miatt - a tanitasi év kozben érdemjeggyel nem volt értékelhetd, a tanitasi év
végén nem volt mindsithetd: a nevelStestiilet engedélyének megadasat kovetd 6t napon
belil (Mk. r. 51. § (7) bekezdés és 73. § (2) bekezdés). Ez utobbi esetben az iskoldnak a
nevelGtestiilet engedélyét a kérelemhez csatolnia kell.

o fliggetlen vizsgabizottsag el6tti osztalyozd vizsga megszervezését akkor is lehet kérelmezni,
ha a bir6sag a tanul6 javara megvaltoztatja a fegyelmi bilintetést (eltiltas az adott iskolaban a
tanév folytatasatol, kizaras az iskolabol), és a tanulé osztalyzatait meg kell allapitani, ha ez
nem lehetséges, lehet6vé kell tenni, hogy a tanul6 - valasztasa szerint az iskoldban vagy a
fliggetlen vizsgabizottsag el6tt — osztalyozo vizsgat tegyen (Mik. r. 55. § (2) bekezdés).
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e javitovizsga esetén (ha a tanulé a tanév végén elégtelen osztalyzatot kapott, azaz
javitévizsgara utasitottdk) a bizonyitvany atvételét kovetd tizenot napon belil (Mik. r. 73. §
(3) bekezdése).

A kérelmet - a megfelel6 mellékletekkel - az iskola igazgatdja tovabbitja a teriiletileg illetékes
févarosi, megyei kormadanyhivatalba (a tovabbiakban: kormanyhivatal). A vizsgdkat a
kormdanyhivatal szervezi meg (Miik.r. 65. § (5) bekezdés).

A vizsga dija: a fiiggetlen vizsga téritési dij ellenében vehet6 igénybe. Dijat tantargyanként kell
megallapitani ugy, hogy tantargyanként a vizsgadij 6sszege nem lehet magasabb, mint az adott évre
érvényes kotelez6 legkisebb munkabér (minimalbér) 3,75%-a (Vh. 34.§ (1) bekezdés d) pont, és 35.
§ (7) bekezdés).

4. A TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK SZERVEZESENEK LEGFONTOSABB SZABALYAI

4.1 A vizsgabizottsag

A vizsgabizottsag minimum harom f6bdl all:
e ¢elnok,
e Kkérdezd tanar,

e ellendrzd tanar.

4.1.1 Az elnok
o felel a szabalyok betartasaért,
o ellenérzi a vizsgazok adatait, vezeti a jegyzékonyvet,
o s hakell, szavazast rendel el.
4.1.2 A kérdez6 tanar
o csak megfelel$ szakos tanari, illetve tanité végzettségli lehet,
o lehetdség szerint ne az kérdezze a tanulot, aki vizsgara kiildte.
4.1.3 Az ellen6rz6 tanar lehet6ség szerint szakos tanar legyen.
Az igazgat6 felel a vizsgak szabalyos lebonyolitasaért.
Az irasbeli és szdbeli vizsga el6tt a vizsgazonak tiz perccel korabban kotelezé megjelennie.

A tanulmanyok alatti vizsgan elért eredmény csak akkor tdmadhaté meg, ha az intézmény nem a
Pedagogiai programban meghatdrozott kovetelményeket kér szamon, vagy a vizsgaztatds soran
olyan eljarasi hiba tortént, amely vélhet6leg a tanulo teljesitményét hatranyosan befolyasolta.

4.2 Az irasbeli vizsgak altalanos szabalyai

A vizsgazénak az irasbeli vizsgdk megvalaszolasahoz rendelkezésre all6 maximalis id6
vizsgatargyanként a 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 68. § (2) bekezdése alapjan hatvan perc.

Egy vizsganapon egy tanuld vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet megtartani. A
vizsgak kozott a vizsgdzo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihen6idét kell biztositani.

e A tanteremben minden padban csak egy didk iilhet.
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o A feladatlapot az iskola pecsétjével kell ellatni, fel kell tiintetni a tantargy megnevezését, a
tanul6 nevét és a datumot.

e A vizsgan haszndalhat6 segédeszkozoket a szaktanar tajékoztatdsa alapjan a tanulé hozza
magaval.

Ha a vizsgaz6 az irasbelin szabalytalansagot kovet el, a felligyel6 tanar ezt jegyzékonyvben rogziti,
felvezeti a feladatlapra és jelenti az igazgatonak.

Az {rasbeli vizsga javitasa:
e aszaktandar az adott vizsganapon piros tollal kijavitja az irasbeli dolgozatot.
4.3 A szobeli vizsgak altalanos szabdlyai

A szdbeli feleletet megel6z6en minden vizsgazénak tantargyanként legaldbb harminc perc
felkésziilési id6t kell biztositani.

Egy-egy tantargybdl egy tanulo esetében a feleltetés id6tartama tizenot percnél nem lehet hosszabb.

e A szébeli vizsgan minden vizsgazo tételt hiz, a tantargyakhoz kapcsolddoé segédeszkozokkel
késziil az 6nallo feleletre.

o Afelkésziilési id6 legalabb harminc perc, kivétel az idegen nyelv ahol nincs felkésziilési id8.
o Afelelet soran a tanuld a felkésziilési id6 alatt készitett jegyzeteit hasznalhatja.
o A felelet maximum tizendt percig tarthat.

e Ha a vizsgazd az adott tételbdl teljes tudatlansagrol tesz tanubizonysagot, egy alkalommal
pottételt huzhat.

o Két tantargy kozott a vizsgazo pihendid6t kérhet.

Ha a szdbeli vizsgan a vizsgazé szabalytalansagot kovet el, az elndk figyelmezteti, jegyz6konyvet
készit, és a vizsgabizottsag dont a szobeli eredményérdl. Szabalytalansag esetén a vizsgabizottsag
elnoke értesiti az igazgatot, aki az el6irdsok alapjan dont.

4.4 A sajatos nevelési igényti tanuldkra vonatkozo kiilon szabalyok

A tanulmanyok alatti vizsgan a 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet 71. § (3) bekezdésében foglaltak
alapjan (szakért6i bizottsagi szakvéleménnyel megalapozott kérésre, az igazgatd engedélye alapjan)
a sajatos nevelési igénytli, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 vizsgazot
megilletik a vizsga sordn mindazon mentességek, kedvezmények, melyeket a tanulé megfelel6
vizsgalat, szakért6i vélemény alapjan kapott.

5. AZ EGYES VIZSGATARGYAK RESZEI, KOVETELMENYEI ES ERTEKELESI RENDJE

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantdrgyanak az intézmény
Pedagoégiai programjaban taladlhaté kovetelményrendszerével.

VIZSGATARGYAK RESZEI
Irodalom {rasbeli + szdbeli vizsga
Magyar nyelvtan irasbeli + szébeli vizsga

Torténelem irasbeli + szébeli vizsga
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Idegen nyelv irasbeli + szdbeli vizsga
Matematika irasbeli + (sz6beli) vizsga
Természetismeret szobeli vizsga

Fizika szdbeli vizsga

Foldrajz szébeli vizsga

Biolégia szdbeli vizsga

Kémia szobeli vizsga

Informatika irasbeli + gyakorlati vizsga
Enek-zene szébeli+gyakorlati vizsga
Vizuadlis nevelés szébeli + gyakorlati vizsga

Testnevelés gyakorlati vizsga

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az intézmény
pedagdgiai programjaban talalhat6 kovetelményrendszerével.

Ha a vizsgatantargy irasbeli vizsgarészt is tartalmaz, akkor az irasbeli vizsga lezarasat kovetGen a
vizsgaztatd tanar Kkijavitja a dolgozatot. Kdovetelmény, hogy a dolgozat javitidsa pontozasos
rendszerben torténjék, az egyes részpontszamokat és az egyes részekre kaphaté maximalis
pontszamot egyarant meg kell jel6lni.

Ha az irasbeli vizsgarész mellett a vizsgatantargy szdbeli vizsgarészt is tartalmaz, az irasbeli
maximalis pontszama - az idegen nyelv vizsgatantargy kivételével - a teljes vizsgara kaphaté
pontszam 60% - aval egyezik meg. Idegen nyelv esetében az irasbeli pontszama az 0sszes pontszam
80%- aval azonos.

Ha a gyakorlati vizsgarész mellett a vizsgatantargy szébeli vizsgarészt is tartalmaz, a gyakorlati
vizsgarész maximalis pontszama a teljes vizsgara kaphatd pontszam legalabb 40% - aval egyezik
meg.

A vizsgatargy akar egy vagy tobb vizsgarészt tartalmaz, az egyes vizsgarészekben elért pontszamok
0sszege alapjan az osztalyzat a kovetezéként hatarozandé meg:

. 1-19% - elégtelen

. 20-39% - elégséges
. 40-59% - kozepes
. 60-79% - jo

. 80-100% - jeles.

Nem egész szazalékos eredmények elérése esetén a kerekités altalanos szabalyait kell alkalmazni.

Amennyiben a tanulé a tanulmdanyok alatti vizsgat tobb évfolyam anyagabol kivanja letenni, akkor a
vizsgdkat minden évfolyam anyagabdl kiilon vizsgan kell megszereznie.
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A vizsgatargyak részei és kovetelményei

Alsé tagozat

ALSO TAGOZAT
TANTARGY [RASBELI SZOBELI GYAKORLATI
Magyar nyelv  és | irasbeli szobeli
irodalom
Matematika irasbeli sz6beli
Angol nyelv frasbeli sz6beli
Koérnyezetismeret frasbeli szobeli
Enek-zene sz6beli gyakorlati
Vizuadlis kultira gyakorlati
Eletvitel és gyakorlat sz6beli gyakorlati
Testnevelés gyakorlati

Magyar nyelv és irodalom
1. osztaly

A tanul6 érthetéen beszéljen, legyen tisztdban a szoébeli kommunikacié alapveté szabalyaival,
alkalmazza 6ket. A kérdésekre valaszoljon. Haszndlja a bemutatkozas, a feln6ttek és a kortarsak
megszolitasanak és koszontésének udvarias nyelvi formait. Legyen képes 2-3 dsszefiiggd mondat
alkotasara. Tudjon beszamolni élményeirdl, olvasmanyai tartalmarél. Széveghilien mondja el a
memoritereket. Ismerje az {irott és nyomtatott betliket. Ismert és begyakorolt szoveget
folyamatossagra, pontossagra torekvéen olvasson fel.

[rasa legyen rendezett, pontos.
2. osztaly

A tanul6 érthetéen beszéljen, legyen tisztdban a szobeli kommunikacié alapvetd szabdlyaival,
alkalmazza &ket. Ertse meg az egyszerii magyarazatokat, utasitisokat és tarsai kozléseit. A
kérdésekre értelmesen valaszoljon. Aktivizalja a székincsét a szovegalkot6 feladatokban. Hasznalja
a bemutatkozas, a felndttek és a kortarsak megszolitasanak és koszontésének udvarias nyelvi
formait.

Legyen képes 0Osszefliggd mondatok alkotasara. Kovethet6en szamoljon be élményeird],
olvasmanyai tartalmarol.

Szoveghlien mondja el a memoritereket.
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Ismerje az irott és nyomtatott betiiket, rendelkezzen megfelel§ szdkinccsel. Ismert és begyakorolt
szoveget folyamatossagra, pontossagra torekvéen olvasson fel.

Tanitoi segitséggel emelje ki az olvasottak 1ényegét.
[rasa legyen rendezett, pontos.

Ismerje fel és nevezze meg a tanult nyelvtani fogalmakat, sziikség szerint idézze fel és alkalmazza a
helyesirasi szabalyokat a begyakorolt szd6készlet szavaiban. Jel6lje helyesen a j hangot 30-40
begyakorolt sz6ban. Helyesen valassza el az egyszerii szavakat.

3. osztaly

A tanul6 értelmesen és érthetGen fejezze ki a gondolatait. Aktivizalja a székincsét a szovegalkotd
feladatokban.

Hasznalja a mindennapi érintkezésben az udvarias nyelvi fordulatokat. Beszédstilusat igazitsa
beszélgetd partneréhez. Kapcsolddjon be a beszélgetésbe, vitaba, torténetalkotasba, improvizacidba,
élményekrdl, tevékenységekrol valo beszélgetésekbe, értékelésbe.

Felkésziilés utan folyamatosan, érthet6en olvasson fel ismert szoveget. Felolvasasa értelmezd, az
irasjelek szerint tagolt, hanglejtése és tempoja az él6beszédhez kozelit6 legyen.

Eletkoranak megfelelé témajui és szovegnehézségli olvasmanyt értsen meg néma olvasas utjan.
Nevezze meg az olvasmany szerzdjét, szerepl6it és azok tulajdonsagait. Az olvasottakkal kapcsolatos
véleményét értelmesen fogalmazza meg. Ismerjen, alkalmazzon néhany fontos olvasasi stratégiat.

A memoritereket szoveghtien, j6l érthet6en mondja el.

Adott vagy valasztott témardl 8-10 mondatos elbeszél6 fogalmazast készitsen a tanult fogalmazasi
ismeretek alkalmazasaval. A tartalmi egységek kezdetét bekezdéssel elemezze.

Tanit6ja Utmutatdsai alapjan javitsa ki fogalmazasi és helyesirdsi hibait. Nevezze meg és jelolje
megfelelden a tanult mondatfajtakat.

Biztonsaggal ismerje fel a tanult szdfajokat, és nevezze meg azokat szovegben is. A
szovegkornyezetnek megfelel6en hasznalja az igeidGket és az igekotoket. A begyakorolt szokészlet
korében helyesen alkalmazza a tanult helyesirasi szabalyokat.

frasbeli munkai rendezettek, olvashatbak legyenek.

4. évfolyam

A tanul6 értelmesen és érthet6en fejezze ki a gondolatait. Aktivizalja a székincsét a szovegalkoto
feladatokban.

Hasznalja a mindennapi érintkezésben az udvarias nyelvi fordulatokat. Beszédstilusat igazitsa
beszélgeté partneréhez. Kapcsolédjon be a csoportos beszélgetésbe, vitdba, torténetalkotasba,
improvizaciéba, élményekrdl, tevékenységekrol valo beszélgetésekbe, értékelésbe.

A kozos tevékenységeket egylittmiikod6 magatartassal segitse.

Felkésziilés utan folyamatosan, érthetéen és értelmezéen olvasson fel ismert szoveget. Eletkoranak
megfelel6 szoveget értsen meg néma olvasds utjan. Mondja el az olvasottak lényegét. Az
olvasottakkal kapcsolatos véleményét értelmesen fogalmazza meg. Ismerjen, alkalmazzon néhany
fontos olvasasi stratégiat.
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A memoritereket szoveghlien mondja el. Adott vagy valasztott témarél 8-10 mondatos fogalmazast
(elbeszélést, leirast, jellemzést) készitsen a tanult fogalmazasi ismeretek alkalmazasaval. Ismerje a
mindennapi tajékoztatd szovegek fbb jellemzobit.

Az als6 tagozaton tanult anyanyelvi ismeretei rendszerezettek legyenek. Biztonsaggal ismerje fel a
tanult szo6fajokat (ige, fonév, melléknév, szamnév, névels, névutd, személyes névmas, kérd6 névmas,
mutaté névmas), és nevezze meg azokat szovegben is. A begyakorolt szokészlet korében helyesen
alkalmazza a tanult helyesirasi szabalyokat. [rasbeli munkai rendezettek, olvashatéak legyenek.

Helyesirasat onellenérzéssel vizsgalja feliil, sziikség esetén javitsa.

Matematika

1. osztaly

Atanulo

- képes halmazokat 6sszehasonlitani az elemek szama szerint, halmazt alkotni;

- halmazok elemeit 6sszehasonlitja, azonositja, megkiilonbozteti, a k6zos tulajdonsagokat felismeri,
megnevezi;

- tobb, kevesebb, ugyannyi fogalmat helyesen hasznalja;

- néhany elemet sorba rendez probalgatassal;

- szamokat ir, olvas 20-as szamkorben, Helyi érték fogalma.

- megtalalja szdmok helyét a szamegyenesen,

- meghatarozza az egyes szamszomszédokat;

- képes természetes szamok nagysag szerinti 6sszehasonlitasara;

- a matematikai jeleket +, -,=, <, >, () helyesen hasznalja;

- képes 6sszeadni, kivonni, bontani, pétolni a 20-as szamkorben;

- képes szoveges feladatot értelmezésére, megjelenitésére rajz segitségével, leirasara miivelettel;
- megkiilonbozteti a paros és paratlan szamokat;

- figyelme tudatosan iranyithat6

- ismerete az egyenes és gorbe vonalakat;

- tud testeket épiteni szabadon és megadott feltételek szerint;

- képes tajékozddni, ismeri az irdnyokat;

- mérés soran helyesen hasznalja a méréeszkozoket;

- felismeri novekvé és csokkend szamsorozatok szabalyat, tudja a sorozatot folytatni;
2. osztaly

A tanulé

- képes halmazokat 6sszehasonlitani az elemek szama szerint, halmazt alkotni;

- képes allitasok igazsagtartalmanak eldontésére, allitasokat megfogalmazni;

- halmazok elemeit 6sszehasonlitja, azonositja, megkiilonbozteti, a kdzos tulajdonsagokat felismeri,
megnevezi;
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- tobb, kevesebb, ugyannyi fogalmat helyesen haszndlja;

- néhany elemet sorba rendez prébalgatassal;

- szamokat ir, olvas 100-as szdmkorben, Helyi érték fogalma.

- tud rémai szamokat irni, olvasni 100-as szamkérben (I, V, X, L, C);

- megtalalja szdmok helyét a szamegyenesen,

- meghatarozza az egyes, tizes szamszomszédokat;

- képes természetes szamok nagysag szerinti 6sszehasonlitasara;

- tud kétjegy(i szdmokat képezni, helyi érték szerint bontani;

- a matematikai jeleket +, -, o, 3, =, <, >, () helyesen hasznalja;

- képes 6sszeadni, kivonni, szorozni, osztani 100-as szamkorben;

- ismeri a szorzotablat a 100-as szamkorben;

- ismeri és helyesen alkalmazza a miiveletvégzés sorrendjét;

- képes szoveges feladatot értelmezésére, megjelenitésére rajz segitségével, leirasara miivelettel;
- megkiilonbozteti a paros és paratlan szamokat;

- képes szimbolumok haszndlatdra matematikai szoveg leirdsandl, az ismeretlen szimbdélum
kiszamitaisara;

- figyelme tudatosan irdnyithato;

- ismerete az egyenes és gorbe vonalakat;

- képes a test és a sikidom megkiilonboztetésére;

- tud testeket épiteni szabadon és megadott feltételek szerint;

- képes tajékozddni, ismeri az iranyokat;

- képes a hosszisag, az lirtartalom, a tomeg és az id6 mérésére;

- ismeri a szabvany mértékegységeket: cm, dm, m, cl, d], 1, dkg, kg, perc, 6ra, nap, hét, honap, év.
- képes atvaltasokat végezni szomszédos mértékegységek kozott;

- felismeri a mennyiségek kozotti 6sszefliggéseket;

- mérés soran helyesen hasznalja a méréeszkozoket;

- felismeri novekvo és csokkend szamsorozatok szabalyat, tudja a sorozatot folytatni;
- felismeri a szdmparok kozotti kapcsolatokat;

- képes a valtozasokat észrevenni, szdban kifejezni;

- tud adatokrél megallapitasokat megfogalmazni;

3. osztaly

A tanulé

- képes adott tulajdonsagu elemeket halmazba rendezni,

- felismeri, megnevezi a halmazba tartozé elemek ko6zos tulajdonsagait,

- képes annak eldontésére, hogy egy elem beletartozik-e egy adott halmazba,

- értelmezi a valtozast egyszer(i matematikai tartalmu szévegben,
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- képes az 0sszes eset megtalalasara probalgatassal,

- tud 1000-es szamkorben szamokat irni, olvasni,

- ismeri és értelmezi a helyi érték, alaki érték, valodi érték fogalmat 1000-es szdmkorben,

- tud rémai szamokat irni, olvasni 1000-es szamkorben (I, V, X, L, C, D, M);

- helyesen értelmezi a negativ szamokat a mindennapi életben modell (h6mérséklet, ad6ssag)
segitségével,

- képes 2, 3, 4, 10, 100 nevezdjli tortek megnevezésére, lejegyzésére szoveggel, elballitasara
hajtogatassal,

nyirassal, rajzzal, szinezéssel,

- tud természetes szamokat nagysag szerinti dsszehasonlitani 1000-es szamkdrben,

- képes mennyiségek kozotti 6sszefiiggések észrevételére tevékenységekben,

- alkalmazza a matematika kiilonboz6 teriiletein az ésszer(i becslést és a kerekitést,

- képes pontosan szamolni fejben szazas szamkorben,

- biztosan ismeri a szorzo6tablat 100-as szamkorben,

- ismeri az 0sszeg, kiilonbség, szorzat, hanyados fogalmat,

- képes a miiveletek tulajdonsagainak, tagok, illetve tényezdk felcserélhetéségének alkalmazasara,

- ismeri és helyesen alkalmazza a miiveletvégzés sorrendjét,

- tud irasban haromjegy(i szamokat 6sszeadni, kivonni, szorozni egyjegyl szammal

- képes a milveletek ellendrzésére,

- szoveges feladatokat megold a megoldasi algoritmus alkalmazasaval (a szoveg értelmezése,
adatok kigytijtése,

megoldasi terv, becslés, ellendrzés, az eredmény realitdsanak vizsgalata)

- ismeri a tobbszoros, 0szt6, maradék fogalmat,

- képes novekvo és csokkend szamsorozatok szabalyanak felismerésére, a szabaly kovetésére,

- képes Osszefiiggések keresésére az egyszerii sorozatok elemei kozott,

- meg tudja hatarozni a szabalyt egyszer(i formaban, a hidnyzé elemeket pétolja,

- ismeri és hasznalja a szabvany mértékegységeket: km, cl, hl, g, t, masodperc.

- képes atvaltasok elvégzésére szomszédos mértékegységek kozott,

- egyszeri gyakorlati példak esetén képes a hosszisag, tavolsag és id6 mérésére,

- egyszeri mddszerekkel felismer és 1étrehoz haromszoget, négyzetet, téglalapot, egyéb sokszoget,
- megérti a test és a sikidom kozotti kiilonbséget,

- felismeri a kockat, téglatestet,

- képes hajtogatassal, nyirassal, rajzzal, szinezéssel. tiikros alakzatok és tengelyes szimmetria
elGallitasara,

- tudja megmérni a négyzet és a téglalap kertiletét,

- képes a négyzet, téglalap teriiletének mérésére kiilonféle egységekkel, teriiletlefedéssel,
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- képes tapasztalati adatok lejegyzésére, tablazatba rendezésére, helyesen értelmezi a tablazat
adatait,

- képes adatgyfijtésre, adatok lejegyzésére, diagramroél adatok leolvasasara,

- valoszintliségi jatékok, kisérletek soran helyesen értelmezi a biztos, lehetetlen, lehet, de nem biztos
fogalmakat,

4. osztaly

A tanulo

- tud adott tulajdonsagu elemeket halmazba rendezni,

- felismeri, megnevezi a halmazba tartozo6 elemek kézos tulajdonsagait,

- képes annak eldontésére, hogy egy elem beletartozik-e egy adott halmazba,
- értelmezése a valtozast egyszerl matematikai tartalmu szévegben,

- prébalgatassal képes az 0sszes eset megtalalasara,

- tud szamokat irni, olvasni 10 000-es szamkorben,

- ismeri és helyesen alkalmazza a helyi érték, alaki érték, valodi érték fogalmakat 10 000-es
szamkorben,

- tud rémai szadmokat irni, olvasni 1000-es szamkorben (1, V, X, L, C, D, M);

- helyesen értelmezi a negativ szamokat a mindennapi életben modell (hémérséklet, addssag)
segitségével,

- képes 2, 3, 4, 10, 100 nevez6jl tortek megnevezésére, lejegyzésére, el6allitasara, hajtogatassal,
nyirassal, rajzzal,

szinezéssel,

- tud természetes szamokat nagysag szerinti 6sszehasonlitani 10 000-es szamkorben,
- képes mennyiségek kozotti osszefliggések észrevételére tevékenységeken keresztiil,
- alkalmazza az ésszer(i becslést és a kerekitést a matematika kiilonb6z4 tertiletein,

- tud fejben szamolni szazas szamkorben,

- biztos ismeri a szorzo6tablat 100-as szamkorben,

- ismeri az 0sszeg, kiilonbség, szorzat, hanyados fogalmat,

- alkalmazza a miiveletek tulajdonsagait, tagok, illetve tényezdk felcserélhet6ségét,

- ismeri és helyesen alkalmazza a miiveletvégzés sorrendjét,

- képes négyjegyli szdmok Osszeadasara, kivonasara, szorozni kétjegy(i, osztani egyjegyli szammal
frasban,

- tudja a miiveletek helyességének ellen6rzését,

- képes szoveges feladat megoldasara a megoldasi algoritmus (a szoveg értelmezése, adatok
kigytjtése, megoldasi

terv, becslés, ellen6rzés, az eredmény realitasanak vizsgalata) alkalmazasaval,

- ismeri és helyesen hasznalja a tobbszoros, osztd, maradék fogalmat,
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- felismeri a n6vekvo és csokkend szamsorozatokat, tudja azokat folytatni,

- képes Osszefliggések keresésére az egyszerli sorozatok elemei kozott,

- tudja megfogalmazni a szabalyt egyszerl formaban, a hianyzo elemeket pétolja,

- képes egyenesek kolcsonos helyzetének felismerésére (metsz6 és parhuzamos egyenesek),

- ismeri a szabvany mértékegységeket: mm, km, ml, cl, hl, g, t, masodperc. Tud atvaltasokat végezni
szomszédos

mértékegységek kozott,
- képes egyszerii gyakorlati példdkban a hosszlisag, tavolsag és idé mérésére,

- létrehoz haromszoget, négyzetet, téglalapot, egyéb sokszoget egyszerti mddszerekkel, felismerési,
megnevezi

jellemzéiket,

- ismeri a kor fogalmat,

- megértési a test és a sikidom kozotti kiilonbséget,

- felismerés és létrehoz kockat és téglatestet, megnevezi jellemzéiket,

- felismerési a gombot,

- hajtogatassal, nyirassal, rajzzal, szinezéssel el6allit tiikros alakzatokat,

- tudja kiszamitani a négyzet és a téglalap kertiletét,

- képes a négyzet, téglalap teriiletének mérésére kiilonféle egységekkel, teriiletlefedéssel,

- képes tapasztalati adatok lejegyzésére, tablazatba rendezésére, a tablazat adatainak

értelmezésére,

- képes adatgylijtésre, adatok lejegyzésére, diagram leolvasasara,

- értelmezése a valoszintliségi jatékok, kisérletek soran a biztos, lehetetlen, lehet, de nem biztos

fogalmakat,

- tandri segitséggel hasznalja az életkoranak megfeleld oktatasi célu programokat,

- ismer egy rajzol6 programot; tud egyszerii abrakat elkésziteni, szinezni,
- egyluttmiikodik az interaktiv tabla hasznalatanal.
Kornyezetismeret

1. osztaly
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Az emberi test f6 testrészeinek megnevezése. Az egészséges életmod alapvetd elemeinek ismerete
és alkalmazasa.

Az él6vilag sokféleségének tisztelete, a természetvédelem fontossaganak felismerése.

Alapvet6 tajékozédas az iskolaban és kornyékén. Az évszakos és napszakos valtozasok felismerése.
Az id6jaras elemeinek ismerete, az id6jarashoz ill6 szokasok. Haszndlati targyak és gyakori, a
kozvetlen kornyezetben el6fordulé anyagok csoportositasa, tulajdonsagaik szerint. Mesterséges és
természetes anyagok megkiilonboztetése.

Egyszerl megfigyelések végzése a természetben, egyszer( vizsgalatok és kisérletek kivitelezése.
2. osztaly
Az emberi test nemre és korra jellemz6 aranyainak leirasa, a f6 testrészek megnevezése.

Az egészséges életmdd alapvetd elemeinek ismerete és alkalmazasa. Mesterséges és természetes
életk6zosség dsszehasonlitasa.

Az él16vilag sokféleségének tisztelete, a természetvédelem fontossaganak felismerése.
Alapvet6 tajékozodas az iskolaban és kornyékén.
Az évszakos és napszakos valtozasok felismerése és Kkapcsolasa életmodbeli szokasokhoz. Az

id6jaras elemeinek ismerete, az ezzel kapcsolatos piktogramok értelmezése; az id6jarashoz ill6
szokasok.

Haszndlati targyak és gyakori, a kozvetlen kornyezetben el6fordulé anyagok csoportositasa
tulajdonsagaik szerint, kapcsolat felismerése az anyagi tulajdonsagok és a felhasznalas kozott.

Mesterséges és természetes anyagok megkiilonboztetése.
A halmazallapotok felismerése.

Egyszerli megfigyelések végzése a természetben, egyszer( vizsgalatok és kisérletek kivitelezése. Az
eredmények megfogalmazasa, abrazolasa. Alapvetd, egyszerl okozati 0sszefiiggések keresésének
igénye a tapasztalatok magyarazata.

3. osztaly

Az anyag, energia, informacid, a rendszerek, illetve az allanddsag és valtozas szemszogébdl az id6
fogalmanak megértése, az id6egységek alkalmazasa. Id6mérés, égitest, naptar.

Legyen képes a rész-egész kapcsolat értelmezése hazank foldrajzi helyzetén beliil. Képes legyen a
térben tajékozodni, a térképet haszndlni. Képes legyen felismerni: rész-egész kapcsolat,
tavolsagbecslés, térkép, Magyarorszag, telepiilés, kozlekedési eszkoz, tomegkozlekedés.

A kornyezet- és természetvédelem szerepének fontossadganak tudasa. Az ember-természet
kapcsolat, mint rendszer értelmezése konkrét példan  keresztil. Fenntarthatdsag,
természetvédelem, vizes él6hely, tapasztalati tudas, egyensuly.

Hémérséklet, az anyagok tulajdonsagai. Papirgyartds, ujrahasznositds, energiaforras,
energiatakarékossag.

Az ember megismerése és egészsége szempontjdbol az alkat, a kiilsé és belsd tulajdonsagok
kilonbozbségének elfogadtatasa. Testalkat, testi adottsagok, személyes higiéné, 6roklddés.

Képes legyen a halmazallapot-valtozasok, oldddas, kolcsonhatas ismertetésére.
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Az ember megismerése és egészsége, illetve a felépités és miikodés kapcsolata szempontjabdl, a
betegségtiinetek felismerése az egészségtudatos életmaod.

Az ember megismerése és egészsége szempontjdbél a mozgas szerepének felismertetése az
egészségmegOrzésben, a mozgasszervrendszer miikodésének alapvet6 bemutatasa.

Eletfeltételek, tapanyagok, taplalék, évszakok. Eletkézosség, novényi szerv, életciklus, napenergia,
kenyérsiités.

4. osztaly

Az egészséges életmod alapvetd elemeinek alkalmazasa az egészségmegOrzés és az egészséges
fejlédés érdekében, a betegségek elkeriilésére.

Az életkornak megfelelGen a helyzethez ill6 felel6s viselkedés segitségnyujtast igényl6 helyzetekben.
A hosszuisag és id6 mérése, a mindennapi életben el6fordulé tavolsagok és idétartamok becslése.

Képesség adott szemponti megfigyelések végzésére a természetben, természeti jelenségek egyszerii
kisérleti tanulmanyozasara.

A fenntarthat6 életmod jelent6ségének magyarazata konkrét példan keresztiil, a hagyomanyok
szerepének értelmezése a természeti kornyezettel valé harmonikus kapcsolat kialakitdsaban, illetve
felépitésében.

Az él6lények szervezddési szintjeinek és az életk6zosségek kapcsolatainak a bemutatdsa, az
élélények csoportositasa tetszoleges és adott szempontsor szerint. Egy természetes életkdzosség
bemutatasa.

Egy konkrét gyartasi folyamat kapcsan a technologiai folyamat értelmezése, az ezzel kapcsolatos
felel6s fogyasztdi magatartas ismerete.

Magyarorszag elhelyezése a foldrajzi térben, néhany 6 kulturalis és természeti értékének ismerete.

Informatikai és kommunikaciés eszkozok irdnyitott hasznalata az informacidkeresésben és a
problémak megoldasaban.

Angol nyelv
1.osztaly

Hallott szoveg értése: A tanuld kovesse a nonverbalis elemekkel tAmogatott és egyszerl nyelvi
eszkozokkel megfogalmazott célnyelvi éravezetést.

A tanuléd értse meg az osztalytermi tevékenységekre vonatkozd, nonverbdlis eszkozokkel
tamogatott, rovid és egyszeri tanari utasitasokat.

Szdbeli interakcio: A tanulé aktivan és oOrommel vegyen részt az interakciot igényld
tevékenységekben. Beszédszandékat egyszerli nyelvi eszkozokkel fejezze ki, sziikség szerint
nonverbalis elemekkel tAmogatva.

Osszefiigg6 beszéd: Tarsaival kozosen legyen képes eléadni dalokat, mondékakat, verseket.

Olvasott szoveg értése: Legyen képes ismert szavak néma olvasdsara és megértésére, valamint
tanari minta utan a szavak helyes felolvasasara.
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2.0sztaly

Hallott szoveg értése: A tanul6 kovesse a nonverbalis elemekkel tdmogatott és egyszerl nyelvi
eszkozokkel megfogalmazott célnyelvi 6ravezetést.

A tanulé értse meg az osztilytermi tevékenységekre vonatkozd, nonverbdlis eszkozokkel
tdmogatott, rovid és egyszer( tandri utasitasokat.

A tanul6 torekedjen az ismert témakhoz kapcsol6dd, egy-egy sz6bol, rovid mondatbdl all6 kérdések
és kijelentések megértésére.

Szébeli interakcio: A tanuldé aktivan és oOrommel vegyen részt az interakciot igényld
tevékenységekben. Torekedjen beszédszandéka egyszerli nyelvi eszkozokkel, nonverbalis
elemekkel tdmogatott kifejezésére. Torekedjen a szdmara ismert témakrol egyszer(i kérdéseket
feltenni, illetve a hozza intézett kérdésekre egyszer(i nyelvi eszkozokkel reagalni minta alapjan.

A tanulé torekedjen minta alapjan rovid parbeszédeket folytatni tarsaival a tanult témakroél. Vegyen
részt rovid, egyszeri szovegek kozos el6adasaban.

Torekedjen a célnyelvi normahoz kozelitd kiejtés, intonacié és beszédtempd elsajatitasara.
Osszefiigg6 beszéd: Torekedjen részt venni egyszerii szovegek, parbeszédek el6adasaban tarsaival
egylitt, tandari segitséggel.

Torekedjen a célnyelvi normahoz kozelitd kiejtés, intonacié és beszédtempd elsajatitasara.

Olvasott szoveg értése: Legyen képes ismert szavak néma olvasasara és megértésére, valamint
tanari minta utdn a szavak helyes felolvasasara.

Legyen képes rovid szoveg kozos megismerése és feldolgozasa utan az 6nalloé olvasasara.

Legyen képes bekapcsolddni olvasast igényl6 jatékos nyelvi tevékenységekbe.

Legyen képes kovetni az ismert témakrol elhangzé szoveg irott valtozatat.

Legyen képes felfedezni az ismert szavakat és kifejezéseket idegen forrasban.

Legyen lehet&sége az 6nallé célnyelvi olvasas élményét megtapasztalni.

iraskészség: A tanulé legyen képes észrevenni az anyanyelvén, illetve a tanult idegen nyelven
torténd iras kozotti kiillonbségeket. A tanulé ismerje az adott nyelv abécéjét.

Kiilénb6z6 nyelvi tevékenységek soran legyen képes lemasolni rovid szavakat.

Legyen képes bekapcsolodni irdst igényld jatékos nyelvi tevékenységekbe.

3.osztaly

Hallott szoveg értése: A tanulé kovesse a nonverbalis elemekkel tdmogatott és egyszerl nyelvi
eszkozokkel megfogalmazott célnyelvi Odravezetést. A tanuld értse meg az osztalytermi
tevékenységekre vonatkozd, nonverbdlis eszkozokkel tamogatott, rovid és egyszerd tanari
utasitasokat. Ertse meg az ismert témakhoz kapcsolédod, egy-egy szobél, rovid mondatbél allo
kérdéseket és Kkijelentéseket. Ismerje fel rovid, egyszerli szovegekben az ismerds szavakat,
fordulatokat, és legyen képes ezekbdl a lehetséges tartalomra kovetkeztetni.
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Szdbeli interakcio: A tanulé aktivan és oOrommel vegyen részt az interakciot igényld
tevékenységekben. Beszédszandékat egyszerli nyelvi eszkozokkel fejezze ki, sziikség szerint
nonverbdlis elemekkel tAmogatva. Tudjon a szamara ismert témakroél egyszeri kérdéseket feltenni,
illetve a hozza intézett kérdésekre egyszerli nyelvi eszkdzokkel reagalni.

A tanuld legyen képes minta alapjan rovid parbeszédeket folytatni tarsaival a tanult témakrol.
Vegyen részt rovid, egyszerii szovegek kozos el6adasaban.

Torekedjen a célnyelvi normahoz kozelit6 kiejtés, intonacié és beszédtempd elsajatitasara.
Osszefiigg6 beszéd: A tanuld legyen képes elmondani révid, egyszer( szovegeket.

Tarsaival kdzdsen legyen képes el6adni egyszer(i szoveget, parbeszédet, tanari segitséggel.

Szamdara ismert témdakrdl, a kornyezetében el6forduld targyakrol, él6lényekrdl, eseményekrol
legyen képes roviden, dsszefliggben, nonverbalis elemekkel tAmogatva beszélni.

A tanul6 legyen képes munkajat egyszeri nyelvi eszkozokkel bemutatni.

Torekedjen a célnyelvi normahoz kozelit6 kiejtés, intonacié és beszédtempd elsajatitasara.

Olvasott széveg értése: A tanuld legyen képes észrevenni az anyanyelven, illetve a tanult idegen
nyelven torténd olvasads kozotti kilonbségeket. Legyen képes ismert szavak néma olvasasara és
megértésére, valamint tanari minta utan a szavak helyes felolvasasara.

Legyen képes rovid szoveg kdzos megismerése és feldolgozasa utan az 6nallé olvasasara.
Legyen képes bekapcsolodni olvasast igényl6 jatékos nyelvi tevékenységekbe.

Legyen képes kovetni az ismert témakrol elhangzé szoveg irott valtozatat.

Legyen képes felfedezni az ismert szavakat és kifejezéseket idegen forrasban.

Legyen lehet&sége az 6nallé célnyelvi olvasas élményét megtapasztalni.

iraskészség: A tanuld legyen képes észrevenni az anyanyelvén, illetve a tanult idegen nyelven
torténd iras kozotti kiillonbségeket. A tanuld ismerje az adott nyelv abécéjét.

Kiilonb6z6 nyelvi tevékenységek sordn legyen képes lemésolni, illetve leirni rovid szavakat,
mondatokat. Minta alapjan legyen képes kiegésziteni egy rovid, egyszeri valaszlevelet.

Legyen képes bekapcsolddni irast igényl6 jatékos nyelvi tevékenységekbe.

4. osztaly

Hallott szoveg értése: Az iskolan kiviil és az iskolaztatds soran szerzett tapasztalatok, ismeretek,
készségek, személyes és szocidlis kompetencidk, tanuldsi képességek, a tanulé természetes
kivancsisaga, idegennyelv-tanulds irdnti motivacidja. A tanulé koéveti a nonverbdlis elemekkel
tamogatott és egyszeri nyelvi eszkdzokkel megfogalmazott célnyelvi 6ravezetést.

A tanul6é megérti az osztalytermi tevékenységekre vonatkozo, nonverbalis eszkdzokkel tdmogatott,
rovid és egyszer( tanari utasitasokat. Megérti az ismert témakhoz kapcsol6do, egy-egy szdbol, rovid
mondatbdl all6 kérdéseket és kijelentéseket. Felismeri rovid, egyszerii szovegekben az ismerss
szavakat, fordulatokat, és képes ezekbdl a lehetséges tartalomra kovetkeztetni.
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Szobeli interakcio: Az iskolan Kkiviil és az iskolaztatas sordn szerzett tapasztalatok, ismeretek,
készségek, személyes és szocidlis kompetencidk, tanuldsi képességek, a tanulé természetes
kivancsisaga, idegennyelvi-tanulds irdnti motivacidja. A tanul6 aktivan és 6rommel vesz részt az
interakciot igényl6 tevékenységekben.

Beszédszandékat egyszerli nyelvi eszkozokkel fejezi ki, sziikség szerint nonverbalis elemekkel
tdmogatva. Tud a szdmara ismert témakroél egyszerli kérdéseket feltenni, illetve a hozza intézett
kérdésekre egyszer nyelvi eszkozokkel reagalni. A tanulé minta alapjan révid parbeszédeket
folytat tarsaival a tanult témakrdl. Részt vesz rovid, egyszerli szovegek kozos el6adasaban.
Torekszik a célnyelvi normahoz kozelit6 kiejtés, intonacid és beszédtempo6 elsajatitasara.
Osszefiigg6é beszéd: Az iskolan kiviil és az iskolaztatds soran szerzett tapasztalatok, ismeretek,
készségek, személyes és szocidlis kompetencidk, tanuldsi képességek, a tanulé természetes
kivancsisaga, idegennyelv-tanulas iranti motivacidja. A tanulé elmond révid, egyszeri szovegeket.

Tarsaival kozosen el6ad egyszerli szoveget, parbeszédet, tanari segitséggel. Szamara ismert
témakrdl, a kornyezetében el6forduléd targyakrdl, él6lényekrél, eseményekrdl beszél roviden,
Osszefiiggéen, nonverbalis elemekkel tdmogatva. A tanuld bemutatja munkajat egyszer(i nyelvi
eszkozokkel. Torekszik a célnyelvi normahoz kozelité Kkiejtés, intonacié és beszédtempd
elsajatitasara.

Olvasott szoveg értése: Az iskolan kiviil és az iskolaztatds sordn szerzett tapasztalatok, ismeretek,
készségek, személyes és szocidlis kompetencidk, tanulasi képességek, a tanulé természetes
kivancsisaga, idegennyelvi-tanulas iranti motivacidja. A tanulé észreveszi az anyanyelven, illetve a
tanult idegen nyelven torténé olvasas kozotti kiillonbségeket.

Képes ismert szavak néma olvasasara és megértésére, valamint tandri minta utdn a szavak helyes
felolvasasara. Képes rovid szoveg kozos megismerése és feldolgozasa utan az 6nallé olvasasara.
Bekapcsolddik olvasast igényl6 jatékos nyelvi tevékenységekbe. Koveti az ismert témakrdl elhangzo
szoveg {rott valtozatat. Felfedezi az ismert szavakat és kifejezéseket idegen forrasban.

iréskészség: Az iskolan kiviil és az iskolaztatas soran szerzett tapasztalatok, ismeretek, készségek,
személyes és szocidlis kompetencidk, tanulasi képességek, a tanulé természetes kivancsisaga,
idegennyelvi-tanulas iranti motivacidja. A tanuld észreveszi az anyanyelvén, illetve a tanult idegen
nyelven torténd {ras kozotti kiillonbségeket.

A tanul6 ismeri az adott nyelv abécéjét. Kiilonb6z6 nyelvi tevékenységek sordn lemasol, illetve leir
rovid szavakat, mondatokat. Bekapcsolddik irast igényl6 jatékos nyelvi tevékenységekbe. Jatékos
irasbeli feladatok készitése és megolddsa a szavak szintjén (pl. keresztrejtvény, szdkereso,
akasztofa, targyak, képek részeinek felcimkézése, rimparok alkotasa, szogytjtés).

Vizualis kultura:

1-2. osztaly

Eletkornak megfelelé pszichomotoros fejlettség. Iskolaérettség.
Sajat élmények feldolgozasa, vizualis megjelenitése.
Szindifferencial6 képesség.

Az illusztraci6 elemi fogalmanak értése.

Mesék, versek, kitalalt torténetek, médiaszovegek valds vagy fantazia szerepléinek (pl. hdsok, artok,
bajkeverdk, segit6k), természetes és épitett kornyezetének (pl. erddk, ligetek, allatok, vizek, bodék,
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palotdk, hidak, tornyok) illusztrativ jellegli abrazolasa (pl. sorozatként, képeskonyvként)
emlékképek felidézésével, megfigyelések segitségével és a fantazia altal.

Jeltervezés, jelalkotas valtozatos méretben.
3-4. osztaly

Vizuadlis nyelvi elemek és mindségek, méretviszonyok, aranyok felismerése és hasznalata. Kifejezd
alkotdsok ismérveinek felismerése. Néz6épontok felismerése és nézépontvalasztds hasznalata.
Alkot6 miifajok, technikak felismerése, miiveletek sorrendjének kovetése. Anyagismeret.

Sikbeli és térbeli min6ségek, méretviszonyok, irdnyultsdg felismerése és haszndlata. Szinek
érzelemkifejez6, hangulati és diszité hatdsainak felismerése. Kontrasztok felismerése. Mialkotasok
csoportositasi moédjainak alkalmazasa.

A kozvetlen kornyezet és a személyes targyak, taneszkozok vizudlis jelzéseinek alkalmazasa.
Id6beliség, mindségellentétek felismerése.

Osszefiiggések felismerése a cselekvés vagy annak szerepldi és az abrazoltak kozott. Eredeti és
reprodukalt alkotdsok kiillonbozéségének felismerése. Korvonal és arnykép megjelenitése. Vizualis
kommunikdacids gesztusok értelmezése. Hangok képi jeleinek értelmezése és megjelenitése.

Az egyes médiumok azonositasa. Médiaélmények felidézése, verbalizalasa.
A médiaszovegek befogadasa soran sajat érzések felismerése, kifejezése.

A médiaszovegek emberek altal mesterségesen el6allitott tartalmak. A személyes kozvetlen
kommunikacié és a kozvetett kommunikacié kozotti alapvetd kiilonbségek felismerése.

Targyfajtak, épiilettipusok, térfunkciok felismerése.

Egyszer(i hagyomanyos és kézmiives technikai fogasok ismerete. A targyalkotd folyamat lépéseinek
alkalmazasa. Egyszer(sités, diszités. Hétkoznapi és miivészi, kultikus targyak felismerése,
csoportositasa.

Enek-zene
1.évfolyam

- A tanulok 10 dalt és gyermekdalt/mondékat elé tudnak adni a kapcsol6dod jatékokkal
emlékezetbdl.

- Erzik az egyenletes liiktetést, tartjak a tempoét, érzékelik a tempévaltozast.

- Atanult zenei elemeket (ritmus, dallam) felismerik.
2.évfolyam
Eneklés:20 magyar népi mondéka, népi jaték népdal, miidal éneklése emlékezetbdl, egységes
hangszinnel, helyes leveg6vétellel. A gyermekdalokhoz tartozé jatékok ismerete,

mozgasanyaganak megfelel6 ritmust és temp6ju el6adasa. Kifejez6 szoveghti éneklés, a dalok
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ritmusanak, hangulatdnak megfelel6en. Egyenletes liiktetéshez alkalmazkodd éneklés, jaras.
Improvizacié:Sajat név ritmikai és dallami megjelenitése.

Zenehallgatas:A vonos és fuvos hangszerek hangszinének megkiilonboztetése.

Zenei ismeretek:A tanult ritmusértékek felismerése, hangoztatasa kottaképrél. A vonalrendszer

ismerete. Ritmusiras.

3.évfolyam

Eneklés: A dalanyagbol kivalasztott 10 dal éneklése emlékezetbdl, a tanult technikai
megoldasok, tempojelzések és dinamikai jelek alkalmazasaval.

Improvizacid: Azonos dallamhoz befejezés rogtonzése.

Zenehallgatas: A kiirt és az listdob megnevezése hangzas alapjan. A megismert kérustipusok
hallas utdni megnevezése.

Zenei olvasas-iras, zenei ismeretek: Ritmusképletek elrendezése, litemmutaté szerint.

4.évfolyam

Eneklés: A dalanyagbdl kivalasztott 10 magyar népdal, mtidal éneklése emlékezetbdl.

A Himnusz széveghii éneklése.

Improvizacié: Ritmussor szabad és kotott szempontok szerinti rogtonzése maximum 8 litem
terjedelemben.

Zenehallgatas: A meghallgatott zenés mesék felidézése. A tanult népdalok felismerése
zenemiivekben, feldolgozasokban.

Zenei olvasas-iras, zenei ismeretek: Az alsé tagozaton tanult ritmusértékek és ritmusképletek

felismerése és megszoélaltatdsa kottaképrol.

Eletvitel és gyakorlat

1. évfolyam

@BTudjon hosszisagot, nagysagot 6sszehasonlitani.

ZIKéplékeny anyagbol egyszeri formak alakitasa.

BARA célnak megfelel6 munkaeszkoz hasznalata.

BINevezzen meg néhany az anyaghoz kapcsol6do foglalkozast.

@Tudjon papirt alakitani az eddig tanult médokon.

AR Legyen képes a legegyszerlibb eszkozok és szerszamok helyes és balesetmentes
hasznalatara.

@Tudjon alaprajzot késziteni kérvonalazassal.
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PRTudjon sikban egyéni elképzelés alapjan épiteni.

PIATudja a sziilei foglalkozasat.

PIRIsmerje az alapvetd egészségiigyi kovetelményeket, és azokat alkalmazza is a
mindennapi életben.

PIRIsmerje a lakas berendezési targyait és azok rendeltetésszerii hasznalatat.

Blsmerje a célszer(i takarékossag néhany szabalyat.

2. évfolyam

PIRLegyen képes térben épiteni.

PIRIsmerje a Kicsinyités, nagyitas fogalmat.

BRA paplir, textil, fa legfontosabb tulajdonsagainak ismerete.

@A célnak megfelel6 szerszamok kivalasztasa, hasznalata.

FIRA gyalogos kozlekedés szabalyainak ismerete.

PRHigiénés szokasok a taplalkozasban, 6ltozkodésben.

PR Ismerje a pénz szerepét (a csaladban).

AR Legyen tisztaban azzal, hogy mi hol kaphaté (bélyeg - posta, tej - ABC).

FIRIsmerjen néhany hulladékhasznositasi médot a gyakorlatban.

3. évfolyam

BlEgyszerl makett készitése.

PR Ismerje és alkalmazza a gyalogos és a kerékparos kozlekedés szabalyait.
BARIsmerje néhany élelmiszer élettani hatasat.

BARIsmerjen néhany népi hagyomanyt.

PMunkaeszk6zok megfelel6 hasznalata, védelme, megbecsiilése, gondozasa.
BERIsmerje a lakas belsd tereinek funkcidit.

PR Baleset, betegség esetén tudja, mit kell tennie.

PRTudja a leggyakoribb betegségek megel6zésének maddjait.

PIPA tiszta kornyezet iranti igény mind az iskoldban, mind otthon.

BARA haztartasi munkat megkonnyit6 szolgaltatasok szerepe.

PIRIsmerjen fel néhany - a haztartasban nélkiilozhetetlen - alapvetd szerszamot, eszkozt.

4. évfolyam

P Alaprajz, nézetrajz készitése 6nalléan.
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PIRIMérés centiméteres pontossaggal.

ARMunkaeszkozok karbantartasanak fontossaga, gondozasa.

@A lakas belsé terei, azok funkciéi.

A@Onellatas otthon, iskolaban, segités.

BB Esszer( takarékossag idével, pénzzel, energiaval.

PIRJartassag a gyalogos és a kerékparos kozlekedés szabalyainak alkalmazasaban.
PIRAZ egészséges életmdd elemi szabalyanak ismerete.

PIRA teendGk megnevezése egyes betegségeknél — a mentok telefonszama.

PR Ismerje a haztartasban hasznalatos eszkdzok és gépek rendeltetését és hasznalatat

Fels6 tagozat és gimnazium
Magyar nyelv és irodalom
Irodalom

Szébeli vizsgaforma, amely az adott évfolyam(ok) tananyagat kéri szamon. A szaktandrnak tiz
tételbdl allo tételsort kell 6sszedllitania. Minden tétel minimum harom feladatbdl all: stilustorténeti,
alkotéval kapcsolatos és irodalomelméleti ismeretre kérdez ra. E kérdések nem feltétleniil egyetlen
alkotéhoz kapcsoldédnak, a vizsga sordn az adott évfolyam anyagaban szerepl ismeretanyagrél ad
szamot a vizsgazo.

Ertékelés: a maximalisan elérheté pontszam 50 pont, ezen beliil 10 pont stilustérténet, 10 pont
irodalomelmélet, 20 pont az alkotordl adott felelet, 10 pont az el6adasmdd és forma értékelése. Az
altalanos szazalékos értékeléssel pontosan kiszamithaté az érdemjegy.

Magyar nyelv

Irasbeli vizsgaforma, amely 75%-ban az adott évfolyam tananyagat kéri szamon.

Az f{rasbeli feladatlap nyolc feladatbdl all, amelyben a szovegértési feladatban szerepl6
feladattipusok illetve gyakorlati jellegli feladatok szerepelnek (tesztes, nyitott mondatok,

lancfeladatok). Az irasbeli vizsgadn szerepelnie kell legalabb egy gyakorlati irasbeliséggel
kapcsolatos feladatnak, amelyben a fogalmazasi készség mellett a helyesiras is szerepet kap.

Ertékelés: maximalisan 50 pont szerezhetd, az elkovetett helyesirasi hibdkért pontlevonas jar
(harom helyesirasi hibaként 1-1 pont; a helyesirasi hibak szamitasa az altalanos elvek alapjan
torténik). Az érdemjegy adasa az altalanos szazalékos értékelésnek megfelelGen torténik.

Torténelem

A torténelem vizsga irasbeli és szdbeli részbdl all. Az irasbeli és a szobeli vizsga az érettségi
vizsgaszabdlyzat torténelem vizsgaztatdsara vonatkozé utasitasainak szellemében és formajaban
kéri szamon a tanuld ismereteit, az adott tanév tananyagat figyelembe véve.

Az irasbeli vizsgarész egy rovid valaszokat igényl6 részbdl és két roviden kifejtend6 esszébdl all. A
rovid vdlaszt igényl6 kérdések topografiai, kronolégiai és fogalomhasznalati kérdéseket
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tartalmaznak. A két esszé kozil az egyik egyetemes torténeti, a masik magyar torténelmi témat kell,
hogy feldleljen. Az esszék formaja és értékelése megegyezik az érettségi vizsga dolgozatainak
formajaval és értékelésével. Az irasbeli vizsga id6tartama 45 perc.

A szébeli vizsgan tiz tételbdl kell htizni a tanulénak. A hazott tételekhez a tanulé forrasokat kap,
amelyek felhasznalasaval kell kifejtenie a kapott tételt.

A vizsga pontjainak megoszlasa:

frasbeli vizsgarész: 60 pont, ebbdl a révid valaszt igénylé feladatokkal 30 pontot, a kifejtendd
feladatokkal 2 x 15 = 30 pontot lehet elérni. A szdbeli vizsgan elérhet6 pontszam 40 pont. Az 6sszes
elérhetd pontszam 100 pont.

Idegen nyelvek

Az idegen nyelvi vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbdl all. Az irasbeli vizsga szamon kéri a
megfelel6 tanév vagy tanévek tananyagat az érettségi vizsga kovetelményei és feladattipusai szerint,
tetszOleges valasztas alapjan, a hangsulyt a nyelvhelyességi feladatokra helyezve. A tanulé - a
fogalmazasi feladat kivételével - nem haszndalhat segédeszkozt, a fogalmazasi feladat megoldasakor
sz6tar hasznalata megengedett. Az irasbeli vizsga 45 perces, az elérhet6 pontszam 80 pont.

A szébeli vizsga harom részbdl all: kotetlen beszélgetés meghatarozott témaban, egy szituacio
eljatszasa és képleiras. Mindharom feladatot tételhtizas alapjan kapja a vizsgazd. A szdbeli vizsgan
20 pontot lehet elérni.

Matematika

A matematika vizsga egy 45 perces feladatlap irasbeli megoldasabdl all. Az irasbeli feladatlap
tartalmi jellemz&i az alabbiak: legalabb o6t, de legfoljebb hét feladatbdl all, amelyek tananyaga a félév
vagy tanév legfontosabb fejezeteinek legalabb 75%-at érinti. A feladatok koziil két feladat az
alapfogalmak, definicidk, egyszerii Osszefiiggések ismeretét ellendrzi, legalabb harom (egy vagy
tobb kérdésbdl alld) feladat pedig a vizsga targyat képezé id6szak legfontosabb feladattipusait
tartalmazza. Az utébbi feladatok koziil két feladat konnyebb (rutinfeladatok), legalabb két feladat
pedig az dsszetettebb feladatok koziil valé.

Fizika

A vizsga szébeli vizsgarészbdl all. A fizika szdbeli vizsgan tiz tételbdl kell hiiznia a vizsgadzénak. A
tétellap két részbdl all, mindkét része egy-egy fizikai jelenség legfontosabb fogalmainak és az azzal
kapcsolatos kisérleteknek az bemutatasat, a témakdrrel kapcsolatos 0Osszefliggések, tételek
ismertetését tartalmazza.

Biolégia
A vizsga szobeli vizsgarészbol all.

A szobeli vizsgan a kozépszintli érettségi kovetelményeknek (fakultacié esetén az emelt
szintlieknek) megfelel6en Osszedllitott tiz tételb6l hiiz a tanuld, amelyeket Kifejt. A szobeli tétellapon
harom kérdés szerepel, amelyre egyenként 10-10 pont adhaté.
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Kémia
A kémia vizsga szébeli vizsgarészbdl all.
A szobeli vizsgan a koOzépszintli érettségi kovetelményeknek (fakultacid esetén az emelt

szintlieknek) megfelelen Osszedllitott tiz tételbdl hiiz a tanuld, amelyeket kifejt. A szobeli tétellapon
harom kérdés szerepel, amelyre egyenként 10-10 pont adhaté.

Foldrajz
A foldrajz vizsga egy szébeli vizsgarészbdl all.

A szdbeli vizsgan tiz tételbdl kell hiznia a vizsgazdénak. A tétellap két részbdl all. Az egyik kérdés
természetfoldrajzi, a masik kérdés tarsadalom- és gazdasagfoldrajzi vonatkozasu, ha a tanulé mar
rendelkezik a megfelel6 ismeretekkel. Ennek hianyaban az adott tananyag két legfontosabb fejezetét
érintik a kérdések. A kérdések minden esetben egy jelenség vagy folyamat legfontosabb fogalmaira,
jellemzdire, miikddési mechanizmusara irdnyulnak.

Testnevelés

A vizsga tipusa: gyakorlati vizsga. A vizsga testnevelés tantargybdl teljes mértékben az érettségi
vizsgakovetelményeknek az adott félévben/tanévben a tananyagban szereplé kovetelményeire épiil.
A tanul6k - az Uszas és a kiizdésportok kivételével - a gyakorlati kovetelményeket mutatjak be
sportaganként. A gyakorlati vizsga sportagankénti bemutatdsdnak teljes hossza 120 perc. A
gyakorlati bemutatdas a kovetkez§ sportidgakat tartalmazza: atlétika, torna, gimnasztika,
labdajatékok koziil valaszthatdéan egy sportag a kézilabda, roplabda, kosarlabda, labdarugas koziil.

Enek-zene

Az ének-zene vizsga harom vizsgarészbdl all 6ssze; irasbeli, szobeli, és gyakorlati részekbdl. A vizsga
ének-zene tantargybdl teljes mértékben az érettségi vizsgakovetelményeknek az adott
félévben/tanévben a tananyagban szerepld kovetelményeire épiil.

Az irasbeli feladatnal egy négysoros magyar népdal bet(i, vagy szamkottajat kell atirni a menzuralis
hangjegyirds szabalyainak megfelel6en Otvonalas kottarendszerbe. A feladat elvégzéséhez csak
ceruza hasznalhat6! Id6tartama maximum 20 perc, a kaphaté pontszam 30 pont.

A szobeli vizsgan tiz tételbdl kell egyet hiiznia a vizsgadzonak, melyekbdl kett6 a népdalelemzés,
harom a miizeneelemzés, illetve zenei fogalmak, mig a tobbi 6t a kiilonb6z6 zenetorténeti korok
témakorét oleli fol. Felelési id6 maximum 10 perc, a kaphaté pontszam 40 pont.

A gyakorlati részben a vizsgazénak a tanult dalokbdl egy maga altal osszedllitott, (legalabb 10
népdalbdl vagy miidalbdl allo listdbdl) a vizsgabizottsag valasztasa alapjan egy éneket el kell
énekelnie. Az értékelés szempontjai: stilszerli el6adasmdd, dallami és ritmusbeli pontossag. A
maximalisan elérhet6 pontszam 30 pont.

Informatika
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A informatika vizsga egy feladatlapon szerepld feladatok gyakorlati megoldasabol all. [d6tartama 45
perc. A gyakorlati feladatlap tartalmi jellemzdi az aldbbiak: Legalabb két, de legf6ljebb harom
(egyenként esetleg tobb részbdl allo) feladatbol all, amelyek tananyaga a félév vagy tanév
legfontosabb fejezeteinek legaldbb 75%-at érinti. A feladatok koziil egy feladat egy Osszetett
problémamegoldast ellenériz. A masik (vagy masik két) feladat pedig a vizsga targyat képezoé
id6szak legfontosabb feladattipusaibdl konnyebb feladat megoldasat varja el (rutinfeladatok). A
kovetkez6 segédeszkozoket lehet hasznalni a gyakorlati vizsgan: szamitogép, vonalzo.

Rajz és vizuadlis kultira

Az firasbeli vizsga ot feladatbdl all, amelyek tananyaga a félév vagy tanév legfontosabb
miivészettorténeti ismeretét érinti. A feladatok koziil négy feladat a miivészettorténeti ismeretek,
alapfogalmak, egyszerii 6sszefliggések ismeretét ellendrzi, egy feladat pedig a vizsga targyat képezo6
idGszak épitészeti, szobraszati, festészeti, vagy iparmiivészeti alkotdsdnak elemz6é bemutatasat kéri
szamon. Az irasbeli vizsga id6tartama 30 perc, a kaphat6 pontszam 40 pont.

A rajz és vizualis kultira gyakorlati vizsgan hat tételbdl kell egyet hiiznia a vizsgazdénak. A tétellap
egy rekonstrukcids feladat szerkesztését (vetiileti-axonometrikus-perspektivikus), vagy egy
egyszerl tanulmanyrajz elkészitését kéri latvany alapjan. A gyakorlati vizsga részét képezi egy
minimum 6t darabbdl allé6 portfolié benyujtdsa a tanuld éves (féléves) munkaibol. A gyakorlati
vizsgarészre a tanul6 60 pontot kaphat, ebbdl 20 pont a benyujtott portfolié maximalis pontszama.
A gyakorlati vizsgahoz sziikséges eszkdzok: A4-es rajzlap, puha grafit, korzé, egy derékszogi és egy
barmilyen vonalzé.

Miivészetek

A vizsga 45 perces irasbeli és egy 60 perces gyakorlati vizsgarészbo6l all. Az irasbeli vizsgara a teljes
pontszam 60%-at, a gyakorlati vizsgara 40%-at lehet adni.

Az irasbeli vizsga legalabb ot feladatbol all. A feladatok koziill harom feladat a mozgdkép és
médiaismeretek tantargy, alapfogalmait, egyszerl Osszefiiggések ismeretét ellendrzi, két feladat
pedig kreativ alkoté6 munkat igényel. Képrdl Gjsagcikk, illetve egyszeri jelenet forgatokonyv- szeri
feldolgozasa.

A gyakorlati vizsgan harom tételbdl kell egyet hliznia a vizsgazonak. A tétellap egy tanulmanyrajz
elkészitését kéri latvany alapjan, valasztott technikaval. A gyakorlati vizsga id6tartama 60 perc. A
gyakorlati vizsgdhoz szilikséges eszkozok: A4-es, vagy A3-as rajzlap, tovadbba a valasztott
technikahoz sziikséges eszk6zok.

Az osztalyoz6 vizsgdk pontos tematikajara vonatkozoan intézményiink Helyi tanterve az iranyadé.
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Pedagogus szakképesitéssel rendelkezo nevelo6 és oktaté munkat
kozvetleniil segito munkakorben foglalkoztatottakra vonatkozdhelyi
értékelési szabalyzat
Wesselényi Utcai Bolcsdode és Nevelési-Oktatasi Intézmény

Jelen szabalyzat a Wesselényi Utcai Bolcs6de és Nevelési-Oktatasi Kozpont és a vele
munkaviszonyban all6, pedagégus szakképzettséggel rendelkez6 nevel6 és oktaté munkat
kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottakra terjed ki.

2. Jelen szabalyzat alkalmazasaban

- gyakornok:a 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet alapjan Gyakornok fokozatba besorolt
neveld és oktaté munkat kozvetleniil segité munkakodrben foglalkoztatott személy,

- intézményvezetd: az intézmény vezetdje,
- kdzvetlen felettes: a koznevelési intézmény Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata alapjan a

neveld és oktatd munkat kozvetleniil segité6 munkakoérben foglalkoztatott munkakori leirdsaban
kozvetlen felettesként megjelolt személy,

- mentor: a gyakornok szakmai fejlédését segitd, az intézményvezetd altal kijelolt, pedagogus
vagy nevel0 és oktaté munkat kozvetleniil segit6 munkakoérben foglalkoztatott személy.

3. A gyakornokokra vonatkozd, a mindsités alapjaul szolgalé, a munkaltato
szervezetéhez és a betoltott munkakér Kkovetelményeihez kapcsolodd szakmai
kovetelményrendszer

3.1. A pedagogus szakképzettséghez kapcsol6dd kovetelmény a hospitalas: a neveld és oktatod
munkat kozvetleniil segitdé munkakdorben foglalkoztatott nevelési, vagy tanitasi félévenként
legalabb 6t, pedagdgus szakképzettségének megfelel6 tanorat vagy foglalkozast koteles latogatni.

3.2. A betoltott nevel6 és oktat6é munkat kozvetleniil segit6 munkakorhoéz kapcsolddo
kovetelmények:

3.2.1. A gyakornok ismerje meg:
- az intézmény hagyomanyait, torténetét, szervezeti felépitését, tevékenységét,

- az intézményi dokumentumokat (pedagdgiai program, szakmai program, szervezeti és
miikodési szabalyzat, hazirend, munkaterv),

- a tanligy igazgatasi dokumentumokat, ezek alkalmazasanak maédjat,
- amunkavédelemre, balesetvédelemre, tlizvédelemre vonatkozd altalanos szabalyokat,

- a gyermekek, tanuldk, szilék, pedagdégusok torvényben meghatdrozott jogait és
kotelezettségeit,

- a fenntartdi irdnyitassal kapcsolatos altaldnos rendelkezéseket,

- az intézményre vonatkozd f6bb jogszabalyokat,

- a vallasi hagyomanyainkbdl fakad6 intézményi feladatokat.

3.2.2. A gyakornok a munkajogi szabalyoknak megfelelen ladssa el munkakori kotelezettségeit.
4. A mindsités szempontjai és a teljesitmény mérésének médja

4.1. A hospitalas
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A hospitdladson valé részvételt a meglatogatott tandrat vagy foglalkozast tarté pedagogus,
valamint - ha a hospitdlds nem a gyakornokot foglalkoztatd intézményben tortént - az
intézményvezet6 az aldirasaval igazolja.

4.1.1. A hospitalasi napl6 tartalmazza:

- a tanora vagy foglalkozas idépontjat, helyét, az azt tarté pedagdgus nevét, targyat illetve
témajat,

- a tandra, foglalkozas menetének leirasat,

- a tandra, foglalkozas pedagdgus altal megfogalmazott céljait,

- a tanora, foglalkozads céljanak megvaldsulasaval kapcsolatos gyakornoki értékelést, a
tapasztalatok, tanulsagok megfogalmazasat.

4.1.2. A hospitalasi naplét a tanorat, foglalkozast kdvetd 30 napon beliil el kell késziteni és azt a
mentornak be kell mutatni.

4.2. A szakmai kdvetelmények teljesitésének mérése

A gyakornok koteles szamot adni a megismert dokumentumokro6l. Munkateljesitményét a
kovetkez6 szempontok szerint kell értékelni:

- A munkakor ellatdsa szempontjabdl sziikséges szakmai ismeretek
- A munkakor ellatasa soran végzett szakmai, gyakorlati munka

- A szakmai munkaval kapcsolatos problémamegold6 képesség

- A munkavégzéssel kapcsolatos felelgsség és hivatastudat

- A munkavégzéssel kapcsolatos pontossag, szorgalom, igyekezet

Az egyes szempontokra a kovetkezd értékelés és pontszam adhaté: Kiemelkedd (3 pont) -
Megfelel6 (2 pont)

- Kevéssé megfelel6 (1 pont) - Nem megfelels (0 pont)

A pontszamok alapjan a gyakornok munkajanak értékelése lehet:

- kivaléan alkalmas (80-100%)

- alkalmas (60-79%)

- kevéssé alkalmas (30-59%) - alkalmatlan (30% alatt)

4.3. A gyakornok a Pedagogus 1. fokozatba sorolas feltételeit teljesitette, ha:

- az el6irt szamu hospitalason részt vett,

- a hospitalasi naplét hianytalanul vezette, és

- a szakmai munka értékelése legalabb ,kevéssé alkalmas” eredményt ért el.

5. A mindsitési kovetelmények teljesitésével és a teljesitmény mérésével osszefiiggd
eljarasi rend

5.1. A gyakornok a hospitalas igazolasat, a hospitalasi naplét az intézményvezetének koteles
bemutatni a szakmai munka értékelését megel6zden.

5.2. A mentor irasban beszamol a gyakornok fejl6désérdl, szovegesen értékeli teljesitményét,
szervezetbe valo beilleszkedésének sikerességét, a sziikséges dokumentumok megismerését.
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5.3. A szakmai munka értékelését az intézményvezet6 a mentor beszamoldja és a kozvetlen
vezetd véleményének kikérése alapjan irasban végzi el, a gyakornoki id6 lejartat megel6z6 60
napon beliil. A mindsit6 lapot az intézményvezetd, a mentor és a gyakornok irja ala.

5.4. Az intézményvezetd irdsos igazolast készit arrdl, hogy a gyakornok a Pedagoégus I
fokozatba sorolas feltételeit teljesitette-e, és ezt tovabbitja az Oktatasi Hivatal részére.

5.5. Az atsorolast az Oktatasi Hivatal altal kiallitott tanudsitvany alapjan kell elvégezni.

6. Jelen szabalyzat 2016. szeptember 1-én 1ép hatalyba.

A szabalyzat alapjat a 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet vonatkozé részei alapjan keriilt
kialakitasra.

A szabalyzatot a nevel6testiilet 2016. augusztus 31-i értekezletén elfogadta.
MELLEKLET

az egyes munkakorokben foglalkoztatott gyakornokok érékelési szempontjai
1. Iskolatitkdar

1 A munkaba érkezés pontossaga, a munkaidd

pontos betartasa és nyilvantartasa.

2 Az iskola tanuléirdl, pedagégusairél és mas
dolgozéirdl vezetett nyilvantartdsok pontossaga, 3
szakszer(isége, naprakészsége, precizitasa.

3 A beirasi napl6 évfolyamonként és személyenként
torténo vezetésének pontossaga, az adatok egyezése
a torzskonyvekkel, a nyilvantartasi adatok vezetése,

iskolalatogatasi igazolasok kiadasanak gyakorlata.

4 A tanuldi és a pedagdégus adatok vezetése a KIR-
ben, az adatok Kkarbantartasanak folyamata, a
pedagogus és a tanuldi jogviszony kezelésével
kapcsolatos feladatok elvégzése.

5 A Dbizonyitvanyok,  torzskonyvi  kivonatok,
didkigazolvanyok, pedagogus igazolvanyok és mas
szigord  szamaddsi  nyomtatvanyok  kezelési
folyamata.

6 Az iskolai postai kiildemények atvételének,
tovabbitdsdnak  rendje  és  pontossiga, a
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bélyegelszamolas nyilvantartasa, az iktatokonyv és a
targymutato vezetésének rendje.

7 A hivatalos hatarozatok, levelek, értesitések
elkészitésének rendje, hatarideje, az iratok 3
formatuma.

8 Az iskola vezet6inek hattértamogatasa 3

9 A gyakornok hospitalasi napldjanak értékelése, 3
formai, tartalmi és pedagdgiai elemek mindsitése.

Osszesen (pontszam) 27

A gyakornok mindsité vizsgajanak %-ban Kkifejezett .. %

eredménye:

o

A gyakornok mindsit6 vizsgajanak eredménye: =0 ...

A gyakornok mindsitési kévetelményeknek valo megfelelésérol készitett esetleges
kiegészitd intézményvezetii szoveges értékelés jelen mindsité dokumentum mellékletét
képezi.

| LGC) | - - ' ho ...... napjan

intézményvezeté PH.

2. Rendszergazda

1 A munkaba érkezés pontossaga, a munkaidd
pontos betartasa és nyilvantartasa.

2 Az iskolai szamitégépekre telepiti a sziikséges
szoftvereket, ellen6rzi azok miikodését, elvégzi a 3
sziikséges karbantartasi és bedllitasi feladatokat.

3 Szakszerlien miikodteti az intézmény szervereit,
informatikai rendszerét, figyelemmel kiséri az egyes
perifériak rendeltetésszer(i hasznalatat, elharitja az 3
egyszeriibb hibdkat, miikodteti a virusvédelmi
rendszert.
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4 Kezeli a digitdlis naplé szerverét, feltolti a
felhasznaloi adatokat, kozremiikodik a
beiratkozaskor elkészitett adatfajlok feltoltésében,
ellendrzi a digitalis naplé miikodését.

5 Biztositja a belépteté rendszer miikodtetését,
kiadja a chipkartyakat, napi gyakorisaggal ellen6rzi a
beléptetd rendszer miikodését, vezetdi kérésre a 3
tanulék és dolgozdk belépésével és kilépésével
kapcsolatos adatokat szolgaltat.

6 Biztositja a beléptetd rendszer, a menzai modul és
a digitalis naplé kozotti adatcserét, feliigyeli a 3
menzai meniivalasztas rendjét.

7 Segitséget nyujt az iskola vezetdinek a tantestiilet
tagjainak és a gazdasagi iroda dolgozo6inak az
aktudlis feladataik soran jelentkez6 informatikai
problémak megoldasaban.

8 Rendben tartja sajat munkahelyét és a
szerverszobat, Kkezeli és Kkarbantartja az iskolai 3
stidio6 allomanyat.

9 A gyakornok hospitalasi naplojanak értékelése,
formai, tartalmi és pedagégiai elemek mindsitése, 3
szakszer( sz6hasznalat.

Osszesen (pontszam) 27

A gyakornok mindsité vizsgajanak %-ban Kifejezett ... %
eredménye:

o

A gyakornok mindsit6 vizsgajanak eredménye: = ...

A gyakornok mindsitési kovetelményeknek valé megfelelésérol készitett esetleges
kiegészitd intézményvezetdi szoveges értékelés jelen mindsité dokumentum mellékletét
képezi.

| 1GC) | - - /SN [ S napjan

intézményvezeto PH.

3. Pedagdgiai/Gydégypedagdgiai asszisztens
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A munkaba érkezés pontossaga, a munkaidd
pontos betartasa és nyilvantartasa.

Munkajat kozvetlen felettese altal meghatarozott
munkabeosztas és szabalyok betartasaval végzi.

Szakszerlien latja el a gyermekek/tanuldk
feliigyeletét.

Gyermekcsoportokat/tanul6csoportokat Kisér
(kirandulas, fogaszat, szinhaz stb.), illetve egyes
gyermekeket/tanuldkat orvoshoz visz, gondoskodik
a beteg, sériilt gyermek/tanul6 szakszer( ellatasaro],
intézményen kiviili programok soran kiséri a
felligyeletére bizott gyermekeket/tanuldkat.

A napkozi otthon és a tanulészoba foglalkozasain
az iskolavezet6ség utasitdsanak megfeleléen részt
vesz a pedagégusok munkajanak segitésében
(feltigyelet, adminisztracio).

Részt vesz a foglakozasok/tanérak szemléltetd
anyaganak el6készitésében.

Moédszereiben  alkalmazza a  szoktatdst, a
példamutatast, a meggy6zést.

Felmertl6 problémak esetén onallo
feladatmegoldasa soran nem lépi tul hataskorét.
A gyakornok hospitalasi napldjanak értékelése,

formai, tartalmi és pedagégiai elemek mindsitése,
szakszer( szohasznalat mindsége.

Osszesen (pontszam)

o

A gyakornok mindésité vizsgajanak %-ban Kifejezett
eredménye:

o

A gyakornok mindsit6 vizsgajanak eredménye:

A gyakornok mindsitési kovetelményeknek valéo megfeleléséril készitett esetleges
kiegészitd intézményvezetdi szoveges értékelés jelen mindsité dokumentum mellékletét

képezi.
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A Wesselényi Utcai Bolcs6de és Nevelési-Oktatasi Intézmény E-
naplé szabalyzata

I BEVEZETO

A NEPTUN-@Napl6 Elektronikus Napl6 (tovabbiakban e-Napl6) az iskola altal iizemeltett
iskolaadminisztraciés rendszerre épiilé olyan integralt adatbazis-kezel6 alkalmazas, amelynek
felhasznalasaval lehet6vé valik az intézmény tanligy-igazgatdsi, adminisztrativ és
oktatdsmenedzsment feladatainak hatékony ellatasa.

Els6dleges célja, hogy kivaltsa a papiralapt naplé hasznalatat, leegyszeriisitse azokat a -
gyakran nagyon 0sszetett és bonyolult - adminisztracios folyamatokat, melyekkel a szaktanarok,
az osztalyfénokok taladlkoznak, tovabba vilagos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a
feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasahoz.

A sziil6i modul alkalmazdsaval, megteremtjiilk a feltételét annak, hogy naprakész
informaciékkal rendelkezzenek a csalddok gyermekiik iskolai elémenetelével kapcsolatban.
Kezel6feliilete Web-alaptl, hasznalatdhoz halézati kapcsolattal rendelkezd szamitégép, valamint
egy azon futtathat6 bongész6 program sziikséges.

[.1 Az elektronikus naplé miikodésének jogszabalyi hattere

A nemzeti koznevelésr6l szélé 2011. évi CXC. térvény, valamint az a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet iskolak szamara kotelez6en hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg, irja
el6 az osztalynapld (csoportnapl6) hasznalatat.

A jogszabaly a nyomtatvany kivitelével, formajaval, tartalmaval kapcsolatos eldirast nem

tartalmaz, nincs tehat kézoktatasi jogszabalyi akadalya annak, hogy elektronikus osztalynapld,
csoportnaplé bevezetésére keriiljon sor.

11 AZ E-NAPLO FELHASZNALOI CSOPORTJAI, FELADATAI

I1.1 Iskolavezetés

A iskolaadminisztracids rendszerhez torténé csatlakozassal automatikus hozzaférése van az e-
Napl6 adatbazisahoz.

[1.2 Titkarsag
A iskolaadminisztraciés rendszer adatainak naprakész aktualizdlasan keresztiil elvégzi az e-

sz

- tanuldk adatai,

- pedago6gusok adatai
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- gondvisel adatai,

- osztalyok adatai (osztalyok névsora, csoport névsorok, tanar-csoport 6sszerendelések)

I1.3 Szaktanarok
Feladatuk a megtartott tan6rak adatainak rogzitése az adott tanéran,

- haladasi naplé,

- hidnyzas, késés,

- osztalyzatok rogzitése,

- szaktanari bejegyzések rogzitése,

- anaplé adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

A sajat haladasi naplofajl és az osztalyzatokat tartalmazé EXCEL-fajl lementése havi
rendszerességgel a targyhot kovetd 10.-ig.

1.4 Osztalyfénokok
Feladatuk az osztaly adatainak, a tanul6k bejegyzéseinek figyelemmel kisérése:

- haladasi naplé,

- hidnyzas, késés, igazolasok kezelése,

- osztalyzatok,

- szaktanari bejegyzések,

- adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.

- Az osztaly naplo6fajl lementése havi rendszerességgel a targy honapot kovetd 10.-ig.

IL.5 Sziilék
A szil6k sajat gyermekiik naplé bejegyzéseihez kapnak hozzaférési (olvasasi) jogot. Az
interneten keresztiil torténé hozzaférés igényét az osztalyfénoknél jelzik év elején és a megfeleld
igénybejelentd nyomtatvany Kkitoltése utan az igazgatd helyettes gondoskodik a hozzaférés
megvalositasardl, valamint a sziil6 e-mailben torténd értesitésérol.

I1.6 Rendszeriizemeltetok
Az e-Naplohoz nincs kozvetlen hozzaférési jogosultsaguk, csak a technikai eszkozok és az
informatikai infrastruktura kifogastalan m{ikodésért felelnek.

- Oktatastechnikus feladata: a tanari notebook-ok iizemeltetése soran felmeriilé hibak
kijavitasa.

- Rendszergazda feladata: iskolai haldzat (vezetékes és wifi) lizememeltetése, karbantartasa,
felmeriil6 hibak kijavitasa.

11l AZ E-NAPLO RENDSZER MUKODTETESI FELADATAI A TANEV
SORAN

[II.1 A tanév inditasanak idoszakaban
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Ujonnan beiratkozott tanulék Augusztus 31. Titkarsagi
adatainak  rogzitése az  e-Napld adminisztrator
rendszerbe
Javitovizsgadk eredmeényei alapjan az Augusztus 31. Nevelési
osztalyok névsoranak aktualizdlasa az igazgatbhelyettes,
e-Naplé rendszerben titkarsagi
adminisztrator
A tanév tantargyfelosztasanak Szeptember 1. Miszaki
rogzitése az e-Napld rendszerben igazgatéhelyettes
A tanév rendjének rogzitése az e- Szeptember 1. Nevelési
Napl6 naptaraban. igazgatéhelyettes
Végleges oOrarend rogzitése az e- Szeptember 15. Nevelési
Naplé rendszerbe. igazgatohelyettes,
titkarsagi
adminisztrator
Végleges csoportbeosztasok rogzitése Szeptember 15. Szaktanarok javaslata
az e-Naplo rendszerbe alapjan az
osztalyfénokok adjak le
a titkarsagnak.

[11.2 A tanév kozbeni feladatok

‘ Elvégzendo feladat Hatarid6 Felelds
Tanuldi alapadatokban bekdvetkezett Bejelenté Osztalyfénok
valtozasok modositasa, kimaradas, st kovetd kezdeményezésére,
beiratkozas zaradékolds rogzitése az e- harom Nevelési igazgatohelyettes
Napléban. munkanap. jovahagyasaval, titkarsag
Tanulék csoportba sorolasanak Csoport Szaktanar vagy az
megvaltoztatasa. (kizarolag indokolt csere elott osztalyfénok
esetekben) harom kezdeményezésére, az
munkanap illetékes igazgatohelyettes
jovahagydasaval, titkarsag
Az e-Napl6 vezetése, adatbeviteli (haladasi folyamato Szaktanarok
naplo, osztalyzat,stb) feladatai s
A havi naplé zarolas el6tt ellenérizni kell , Targyho Szaktanarok
hogy az adatbevitel teljes koriien megtortént- 10.-ig
e. Ezt kovet6en a sajat haladasi napléfajl és az
osztalyzatokat tartalmazd EXCEL-f4jl
lementése.
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Elvégzendo feladat Hatarido Felelds

Az utoélagos adatbevitel (naplé zaras utani) Folyamat Szaktanarok
igényét az illetékes igazgatdhelyettesnek kell os
jelezni.

A hazirend el6irasaival 0Osszhangban az Folyamat Osztalyfénokok
osztalyfénokok folyamatosan rogzitik a os

hidnyzasok, késések igazolasat.

A havi napl6 zarolas el6tt az osztalyfénoknek Targyho Osztalyfénokok
ellendrizni kell , hogy hidnyzasok igazolasa 10.-ig

megtortént-e. Ezt kovetéen az osztaly
naplo6fajl lementése.

Iskolavezetés napld ellenérzése. Folyamat Iskolavezetés
0s
Az iskola teljes e-Napld adatbazisardl heti Minden Rendszergazda
rendszerességgel biztonsagi masolat hétvégén.
készitése.

II1.3  Félévi és év végi zaras idészakaban
Elvégzendd feladat Hatarido Felel6s

Osztalynévsorok ellendrzése. Osztalyozé Osztalyfénok
konferencia ok
id6pontja el6tt két
héttel.

Osztalyfénokok javasolt magatartas, Osztalyoz6 Osztalyfénok
szorgalom jegyeinek beirasa. konferencia ok
id6pontja el6tt két
héttel.

Félévi, év végi jegyek rogzitése. Osztalyozé Szaktanarok
konferencia
id6pontja el6tt
harom
munkanappal.

[I1.4 Csoport cserék alkalmaval

Elvégzendo feladat Hatarido
A munkako6zdsségek a sajat munkaterviikben Szept. 15. Munkako6zosség
rogzitik az évkozi csoportcserék varhatd vezet6k

idépontjat. Errdl kiilon feljegyzést készitenek
és leadjak az illetékes igazgato helyetteseknek.
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Csoportcserék esetén a szaktandrok Uj Csoportcse Szaktanar,
tanuldi névsorat egyeztetik az re elott egy Munkakézésség
osztalyfénokokkel és a  munkakozosség héttel. vezetdk,
vezetk leadjdk az illetékes igazgato

helyetteseknek.

.5 Ev végi naplézaras (zaradékolas)

Elvégzendd feladat Hatarido Felel6s
Osztalyfénokok zaradékolasi feladatainak Tanévzaro Osztalyfénokok
elvégzése értekezlet

[I1.6 A naplé archivalasa, irattarozas
Elvégzendo feladat Hatarido Felel6s

A végleges osztalynapl6 fajlok CD-re mentése, Tanév vége Miszaki

irattari és a titkarsagi archivalasa. igazgatohelyettes

IV 5. RENDSZERUZEMELTETESI SZABALYOK

IV.1 A miiszaki hibak, rendKkiviili események kezelése
Az e-Napl6 hasznalatanak alapvet6 feltétele a technikai eszk6zok tizembiztos miikodése.

A technikai eszk6zo6k minden felhaszndlojanak kotelessége az eszkozok rendeltetésszerti
hasznalata, a technikai eszk6z allapotanak megovasa.

A technikai rendszer miikodtetésének felel6se az iskola miiszaki igazgaté helyettese.

A rendszer elemeinek meghibasodasa esetén kdvetendd eljarasi szabalyok érvényesek:
IV.2 A tanari munkaallomas meghibasodasa esetén

IV.2.1 Feladata a tanarnak
1. A meghibasodas tényét jelenteni a rendszergazdanak, rogziteni a hiba napléban

2. A meghibasodas id6tartama alatt az elektronikus rogzitésre nem keriilt adatok, papir alapu

regisztralasa és elektronikus rogzitése legfeljebb harom napon beliil a kijel6lt tartalék gépek
valamelyikén.(pl. tanariban elhelyezett gépeken)

IV.2.2 Feladata a rendszer iizemeltet6knek

Tanari szamitégép, notebook meghibdsodasi okdnak kivizsgalasa, (szoftver, hardver hiba
behatarolasa), indokolt esetben szerviz igénybevétele, tartalék gép biztositasa.

IV.3  2.Iskolai halézat meghibasodasa (WiFi vagy vezetékes kapcsolat hibaja)

IV.3.1 Feladata a tanarnak
Azonos a fentivel.
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IV.3.2 Feladata a rendszer iizemeltetoknek
A rendszergazda a hiba bejelentését kovet6en haladéktalanul (Egyéb feladatait félretéve !)
koteles a halézati kapcsolat helyreallitasat megkezdeni.

Feladata a hiba behatarolasa.(hardver ill. szoftver hiba feltérképezése)

A miiszaki igazgatéval egyeztetve a hiba elharitdsahoz sziikséges 1épések megtétele. Indokolt
esetben szerviz szolgaltatasok igénybevétele.

IV.4  Adatbazis szerver (iskolaadminisztraciés) meghibasodasa
Az adatbazis szerver folyamatos (heti rendszerességgel) adatbazis mentést végez. A szerver
ledllast kovetGen a rendszergazda felméri az Gjra inditas lehet6ségét.

A miszaki igazgatohelyettessel egyeztetve indokolt esetbe a rendszer fejlesztékhoz fordul
miiszaki segitségért.

Ha a rendszer djrainditasa késlekedik, tobb id6ét vesz igénybe akkor a szaktandrok a munka
folytatasa érdekében papir alapon rogzitik az adataikat és az djra inditds utdn folyamatosan
potoljak a kiesés id6szakara tehet6 elmaradasokat.

IV.5 Illetéktelen felhasznalok hozzaférése az adatbazishoz
Az illetéktelen naplé hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizarni. Kisziirni viszont
igen, hiszen minden szaktanar a sajat bejegyzéseirdl (haladasi naplé, osztalyzatok) havi
rendszerességgel sajit maga szamdara biztonsagi masolatot koteles késziteni igy a beirasok
valtozasa nyomon kovethetd. A havi napl6zaras rendszerével csak egy honapon beliil képzelhetd
el az illetéktelen hozzaférés, ami megfelel6 figyelemmel felfedezhetd.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaldneviiket és kiilondsen a jelszavaikat biztonsagosan
tarolni, rendszeres id6k6zonként megvaltoztatni, valamint {igyelni arra, hogy jelszavukat masok
ne ismerhessék meg.

A felhasznaldk jelszavaikat nem hozhatjak masok tudomasara. Amennyiben gyanu
merul fel a jelszavak kitudodasat illetéen a felhasznald koteles azonnal
megvaltoztatni jelszavat.

Ha egy szaktanar vagy osztalyf6nok a sajat bejegyzéseinek ellenérzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utaldé nyomot talal, haladéktalanul koteles jelezni a rendszer
lizemeltetéséért felels miiszaki igazgatonak.

Az e-Napl6 adatbazis-kezel6 rendszer minden miveletrdl naplé feljegyzést készit, tehat utélag
feltérképezhet6 minden naplé mivelet.

V ZARO RENDELKEZESEK

Az e-Napl6 rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a rendszer
miikddtetésére Kkiterjed az intézmény hatalyos ,Adatvédelmi, adatbiztonsdgi szabdlyzata
(Informatikai biztonsdgi szabdlyzata)”.
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Ezen szabalyzat a keltezés napjatdl 1ép hatalyba, rendelkezéseit ezen id6ponttol kezd6déen kell
alkalmazni, visszavondasig (médositasig) marad érvényben.
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